UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAM GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ()% /HD-UBND Cdm Giang, ngay A9 thing 11 ndm 2018
HUONG DAN

Vé viéc nang bic hrong trwée thoi han ddi vei
can b9, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong thugc UBND huyén quin ly

Can cr Thong tu: 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cua Bd Noi vu vé
Huéng dan nang bac lwong thuong xuyén va ning luong trude thoi han dbi véi can b,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong;

Cén c&r Quyét dinh s 2115/2006/QD-UBND ngay 13 thang 6 ndm 2006 ciia UBND
tinh Hai Duong ban hanh quy dinh vé quan ly cong tac to chirc va can bo, cong chec,
vién chirc thudc tinh;

Cén cir Quy dinh s6 01-QD/TU ngay 31/5/2018 ciia Tinh Uy Hai Duong vé& viéc
nang bac luong trudce thoi han dbi véi can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;

Uy ban nhén dan huyén Cim Giang huéng dan thyc hién viéc nang bac luong
trude thoi han d6i v6i can bd, cong chic, vién chic va nguoi lao dong trén dia ban
huyén, cu thé nhu sau:

1. Pham vi va d6i twong ap dung:

Cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong xép luong theo cac bang luong
chuyén moén, nghiép vu lam VleC trong céc co quan, don vi su nghiép goém:

1.1. Cén by, cong chirc cip huyén trong bién ché va huéng luong tir ngan sach nha
nudc lam viéc tai cac phong, ban: Van phong HDND & UBND huyén, Noi vy, Lao dong
TBXH Tai chinh - Ké hoach, Néng nghiép & PTNT, Tai nguyén - Mo6i trudng, Kinh té -
Ha tang, Y té, Gido duc & Bao tao, Van héa théng tin va Thanh tra huyen

1.2.Cén bg, cong chire cip x4 gdm:

-Can bo duge bau cir gitr chirc vu theo nhiém ky trong Thuong truc HDND, Uy ban
nhén dan, Bi thu, Pho Bi thu Pang 1 uy, ngudi dimg dau t chire chinh tri - xa hoi;

-Cong chirc cip x3 duoc tuyén dung giit mét chic danh chuyén mon, nghiép vu
thudc Uy ban nhan dén cép x4, trong bién ché va hudng luong tir ngan sach nha nudc.

1.3. Vién chitc céc don vi su nghiép trong bién ché va huéng luong tir ngén sach
gdm: Tram khuyén néng huyén, Pai phét thanh, Trung tAm Vin héa thong tin - thé thao,
Ban quan Iy di tich, Hat duong b, Vin phong ding ky quyén sir dung dét, Trung tam
gido duc nghé nghiép, gido duc thuong xuyén va cc trudong mam non, Tiéu hoc, Trung
hoc co s¢ trén dia ban.

1.4 Ngudi lam viéc theo ché do hop déng lao déng quy dinh tai Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ctia Chinh pht & cac don vi truc thudc
UBND huyén va cac T chirc Hi duoc ngan sach nha nuée hd tro kinh phi hoat dong
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quy dinh tai Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quéan 1y hoi.

2. Ché d6 nang lwong truée thoi han

2.1.Diéu kién va ché d6 dugc hudng:

Déi twgng quy dinh tai Khoan 1, Diéu 1 Quy dinh nay, néu chua xép béc lwong cudi
cung trong ngach, hodc chirc danh hién giir va tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét
nang béac luong trude thdi han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duoc nang bac lwong
thuong xuyén thi dugc xét nang mot bac luong trude thoi han t8i da 1a 12 thang so véi
thoi gian quy dinh niang bac lwong thuong xuyén khi lap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu da dugc cip c6 thdm quyén quyét dinh cong nhéan bang vin ban va dat da
02 tiéu chuén trong sudt thoi gian giir bac lvong nhu sau:

- Bbi v6i can b, cong chire:

+ Tiéu chuén 1: Puoc cip c6 tham quyén danh gia tr mic HTTNV trd [én;

+ Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luit mdt trong cac hinh thirc khién trich, canh
cao, giang chirc, cach chuec.

- B6i véi vién chire va nguoi lao dong:

+ Tiéu chudn 1: Pugc cp c¢6 thim quyén danh gia tr micc HTNV tré 1én;

+ Tiéu chudn 2: Khéng vi pham ky luat mot trong cac hinh thic khién trach, canh
cao, cach chirc.

2.2. Ty 1¢ nang bac luong trudce thoi han:

-Khéng qua 10% tdéng sb can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong
danh sach tra luong cta co quan, don vi.

2.3. Mot s6 quy dinh cu thé:

-Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong truéc thoi han do 14p thanh tich
xudt sic trong thuc hién nhiém vu trong cling ngach hodc ciing chitrc danh.

-Céan b, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong khi c6 thong bao nghi huu, néu
chwra xép béc lvong cudi cung trong ngach hoic trong chitc danh va ké tlr ngay c6 thong
b4o nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir 12 thang tré xubng dé dugc nang bac
lrong thuong xuyén theo quy dinh thi dugc nang mot bac lwong trude thoi han 12 thang
so voi thoi gian gilt bac nang luong thuong xuyén.

-Truong hop can bd, céng chire, vién chirc va nguoi lao dong vira thudc dbi trong
dugce xét nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém
vu, vira thuoc ddi tuong dugc xét nang bac luong trude thoi han khi c6 thong bdo nghi
hury, thi can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge chon moét trong hai ché do
nang bac luong trudce thoi han (khi lap thanh tich xudt sdc trong thuwee hién nhiém vu hodc
khi c6 thong bao nghi huu).

3. Tiéu chuén, cip d9 vé lap thanh tich xuit sic trong thuc hi¢n nhi¢m vu va
thoi gian dwgc nang bac lwong truwde thoi han '

3.1. Can b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge xem xét nang bac lwong
trude thoi han 12 thang khi dat mdt trong céc thanh tich sau:

- Pugc tang thuéng Huan chuong Sao Vang;
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- Puoc ting thuéng Hun chuong H6 Chi Minh;

- Pugc phong tang danh hiéu Anh hung Lao dong;

- Bugc tang thuong Huan chuong Boc 1ap cac hang (hang 1, 2, 3);

- Puoc ting thudéng Huan chuong Lao déng, Huan chuong Chién cong cic hang
(hang 1, 2, 3);

- Puoc tang Danh hiéu vinh du nha nude: Nha gido nhan dan, Thay thudc nhan dan,
Nghé si nhan dan; Nha gido wu tt, Thay thudc wu ti, Nghé si vu ti;

- Pugc ting Danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

- Puoc ting Bang khen ctia Thu twéng Chinh phu;

3.2. Céan bg, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc xem xét nang bac luong
trude thoi han 09 thang khi dat mot trong cac thanh tich sau:

- Duoc tang Béng khen cép bd, ban, nganh, doan thé Trung uvong;

- Puoc ting Danh hiéu Chién si thi dua cip bd, ban, nganh, doan thé Trung vong,
chién s thi dua c4p tinh; )

- Bing khen caa Tinh dy, Uy ban nhén dén tinh dbi v6i thanh tich xuit sic trong
thuc hién nhiém vu hang nam.

3.3. Can bg, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong duge xem xét nang bac luong
trudce thoi han 06 thang khi dat mot trong cac thanh tich sau:

Puoc thii trudng cac s, ban, nganh ciia tinh, Ban Thudng vu cip ty cip huyén, Chu
tich Uy ban nhan dén cip huyén hoic cip tuong duong ting Gidy khen hodc Bang khen ctia
Uy ban Miit tran TS quéc tinh, Lién doan Lao dong tinh, Tinh doan, Hoi Néng dén tinh, Hoi
Lién hiép Phu nit tinh, Hoi Cuu chién binh tinh d6i vé6i thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhi€ém vu hang nam.

-DPbi v6i cac hinh thirc khen thuéng (Bing khen, Gidy khen) theo dot hodc chuyén
dé khong tinh lam diéu kién, tiéu chuén dé nghi ning bac luong trude thoi han.

-Truong hop déc biét: Pugc khen thuong do 1ap dugce thanh tich ddc biét xuét sic
dot xuét trong thuc hién nhiém vu s€ dugc UBND huyén xem xét dbi voi ting truong hop cu
thé.

4. Thir tw wu tién trong xét nang bac lwong trwrée théi han. :

Truong hop nhiéu ngudi c¢6 cung thanh tich khen thudng nhu nhau, viéc xét ning
bac luong trudc thoi han thuc hién theo thir tu vu tién nhu sau:

- Nguoi c6 tudi doi cao, chudn bi nghi cong tac;

- Nguoi ¢ nhitng thanh tich khac nhiéu hon ngoai thanh tich 1a cin cir xét nang bac
luong trude han; : s

- Ngudi chua duge nang bac luong trude thoi han trong qua trinh cong tac;,

- Nguoi ¢6 nhiéu ndm cong tac hon;

- Can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong 1a nir.

5. Quy trinh thwe hién nang bac lwong trudc thoi han

5.1. Hang nam, sau khi c6 két qua danh gia, xép loai va két qua binh xét TDKT dbi
v61 can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong, Thu trudng cac phong, ban, don vi,
Chu tich UBND cac x4, thi trdn phdi hop véi cip ty, cong doan cing cip xem xét, lua
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chon nguoi du tiéu chuin va dat dugc céc cép dd thanh tich theo Quy dinh dé xem xét
nang bac lwvong trudc thoi han.

5.2. Sau khi ¢ két qua xét nang bac luong truge thoi han, cac phong, ban, don vi,
UBND céc x4, thi trin thong b4o, niém yét cong khai danh sdch nhitng nguoi duoc nang
béc lwong trude thoi han tai co quan, don vi trong thoi han 05 ngay lam viéc, dé can bo,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong biét va giam sét theo quy dinh.

5.3. Hét thoi han thong béo, niém yet cong khai khong c6 phan anh, kién nghi, cic
co quan, don vi bdo cao clp ¢6 thAm quyén quyét dinh nang bac luong trude thoi han
theo quy dinh phan cép hién hanh.

6. Ho so' dé nghi ning bic lwong trudc thoi han

6.1. Ho so dé nghi gom:

- Vin ban dé nghi cua thu trudng don vi;

- Danh sach dé nghi nang béc luong trude thoi han;

- Bién ban hop ctia hoi dong xét nang béc luong trudce thoi han;

- Ban sao Quyet dinh nang bac luong gin nhét;

- Ban sao Quyét dinh c6ng nhén thanh tich xuét sic cia cép c6 tham quyeén.

6.2. Thoi gian ndp hd so:

-Céc phong, ban, don vi, Cha tich UBND céc x4, thi trdn thyuc hién sau khi c¢6 két
qué danh gi, xép loai, b1nh xét TDKT (thdng 12 hang nam ) va nop hd so d& nghi nang
luong trude thoi han vé UBND huyén ( qua phong Ngi viy) chdm nhét vao ngay 30/1 clia
nam sau lién ké;

7. T6 chirc thwe hién

- Tha trudng cac phong, ban, don vi, Chu tich UBND céc x4, thi trén t6 chirc binh
xét khen thuéng dang quy dinh, quy trinh, ddm béo cong khai, minh bach va chiu trach
nhiém vé& két qua thuc hién nang lwong trude thoi han ddi véi cén by, cong chirc, vién
chirc trong co quan, don vi minh phu trach.

- Gidi quyét kip thoi don thu khiéu nai vé nang bac luong trude thoi han theo ding
thAm quyén.

Trén co s& Quy dinh 6 01- QD/TU ngay 31/5/2018 cta Tinh Uy Hai Duong vé viée
nang bac luong trude thot han dbi véi can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong va
Huéng din nay. Uy ban nhéan dan huyen yéu cu Thu trudng cac phong, ban, don vi, Chu
tich UBND céc x4, thi trdn dbi chiéu, so sanh diéu kién, tiéu chuin dé trién khai, t6 chic
thuc hién viéc nang lu(mg trude thoi han ddm bao quy trinh va thoi gian. /kg/

Noi nhin:

- TT. Huyén Gy - HDND huyén; ( b/c)

- Chu tich, cac P.Chu tich UBND huyén;
- Cac co quan, don vi truc thudc;

-Luu: VT, NV. (100b)/B~/

Trjnh Ngoc Thanh




