PHONG GIAO DUC VA PAO TAO-  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HUYEN CAM GIANG

, Cam Giang, ngay 28 thdng 9 nam 2020
S6: A4/LT-PGD&DT-LDLD

HUONG DAN

To chire héi nghi can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong

Kinh giri: Céc trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS.

Can ctr huéng din sé 1296/HDLT-SGDDT-CDN ngay 17/9/2020 cua S¢ Gido
duc va bao tao- Cong doan gido duc tinh Hai Duong v€ viéc hudng dan Hoi nghi can
b0, cong chire, vién chirc, thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh
chinh Nha nudc va sy nghiép cong 1ap tr nam hoc 2020-2021;

Can ctr Quy ché phdi hop cong tac gitra UBND huyén va Lién doan lao dong
huyén Cam Giang nhiém ki 2018-2023;

Phong Giao duc & Dao tao, Lién doan lao dong huyén Cam Giang huéng dan
cac don vi trqc‘mg hoc to chire Ho1 nghi can bd cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
(sau day goi tat 1a Hoi nghi) nam hoc 2020-2021 nhu sau:

A.MUC PIiCH YEU CAU

1. Ho1 nghi can b0, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong (CB, CC, VC, NLD) la
hoi nghi phat huy quyén lam chu, tdp hop sirc manh tap thé va ning luc sang tao cua
mdi CB, CC, VC, NLD, cic td chirc doan thé trong don vi nham thuc hién tdt nhét
nhiém vu nam hoc 2020-2021.

2. Thong qua hoi nghi dé cong khai cac hoat dong trong don vi; thdng nhat xay
dung ndi quy, quy dinh cta ndi by va cung cam két dé thuc hién co hiéu qua nhi¢m vu
chinh tri ctia don vi.

3. Thong qua hoi nghi, phat dong trong CB, CC, VC, NLD tiép tuc ddy manh
thuc hién céc phong trao thi dua; cac cudc van dong do Bang, nha nude, nganh va dia
phuong phat dong. Trén co s¢ danh gia két qua thuc hién cac cude van dong, cic phong

trao da duoc phat dong, trién khai trong nam hoc 2019-2020, rat ra bai hoc kinh
nghiém, c6 giai phap tiép tuc thuc hién tot cac nhiém vu nam hoc 2020-2021.

4. Hoi nghi duogc tién hanh dam bao cong khai dan chu, quan tri¢t ndi dung, tinh
than Nghi dinh 04/2015/ND - CP ctia Chinh phu vé thuc hién dan cha & mdi don vi.

5. Hoi nghi thé hién dugc y chi nguyén vong va thdng nhét cac hoat dong sé trién
khai tgi toan thé CB, CC, VC, NLD trong nam hoc 2020-2021 & don vi; lam can cur dé
danh gia cac tap thé, ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

B. CONG TAC CHUAN BJ

Ban chap hanh Cong doan co s¢ (BCHCDCS) cac truong hoc phdi hop tdt véi
Thu truéng don vi triéu tdp Hoi nghi tri bi, thanh phan gdm: Bi thu chi bg, lanh dao
don vi, Chti tich cong doan, Truéng ban Thanh tra nhan dan (TTND), T6 truong chuyén
mén, dai dién Poan TNCS Ho6 Chi Minh (hodc Tong phu trach Doi) dé thong nhat chu
truong, thong qua muc tiéu, ké hoach, noi dung hoi nghi, phan cong nhiém vu cho tung
t6 chire, ca nhan va du kién thoi gian t6 chtre hoi nghi ¢ don vi.
1



1. Chuin bi ciia Thi truwéng don vi

- X4y dung du thao bao cdo kiém diém két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi
CB, CC, VC, NLD niam hoc 2019-2020 va céac chi tiéu, ké hoach, cac giai phéap thuc
hién nhiém vu nam hoc 2020-2021 ctia don vi. Noi dung bao céo can tap trung danh gia
két qua thuc hién cac nhiém vu ctia nim hoc trude, chi rd nhung mat con ton tai, nguyén
nhéan cta ton tai, dua ra cac bién phép, giai phap nham khéc phuc dé thuc hién thing loi
chi tiéu ké hoach nam hoc 2020-2021 dé ra.

- Cung véi Chu tich CDCS x4y dung, ra soat bo sung quy ché dan chu co so. quy
ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh hoat dong cua don vi (Quy ché ndi bo; tiéu chuan
danh gid thi dua, khen thuong; quy dinh cac ché do phuc loi tap thé vv ...). Quy dinh noi
b6 can tap trung vao xay dung cac noi dung cu thé, thiét thuc mang tinh noi bo, nhirng
vudng mac thuong dién ra & tirmg hoan canh cua don vi.

- Céc du thao quy ché, quy dinh duoc xdy dung, gl trude tdi céc td va duogc tap
hop tiép thu chinh stra cic kién nghi, dé xudt ciia Hoi nghi cap to trude khi dua ra Hoi
nghi CBCC, VC biéu quyét thuc hién.

- Huéng dan dang ki cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng cta tap thé, ca
nhan nam hoc 2020-2021.

2. Chuan bi ciia Ban chip hanh Céong doan co so

- Tap hop bao cao két qua phong trao thi dua nim hoc 2019-2020, van dong
CBCC, VC, NLD hudng tng cac phong trao thi dua, cac cudc van dong lon trong nam
hoc 2020-2021 va tap hop dang ky cac danh hi¢u thi dua, hinh thtrc khen thuong cua
don vi (khong phai bao cdo tong két Cong doan).

- Huéng dan Ban TTND viét bao cdo két qua hoat dong thanh tra nam hoc 2019-
2020 va xay dung Ké hoach kiém tra, gidm sat trong ndm hoc 2020-2021 theo dung
biéu 11, 12 Nghi dinh s6 04/2015/NP - CP. Dy kién nhan su bau hodc bau bo sung vao
Ban Thanh tra nhan dan (néu hét nhiém ky hodc co bién dong vé nhdn Su).

- Phéi hop cung voi Tha trudng don vi xdy dung, ra soat bod sung céc ndi quy,
quy ché noi bo.... ; hudng dan td chire Hoi nghi cap to trong nha truong. Tai Hoi nghi
cap to s tong ket danh gia vi¢e thuc hién Nghi quyet Hoi nghi ndm hoc 2019 - 2020; dé
ra phuong hudng nhiém vu, giai phép thue hién nhiém vu nam hoc 2020 - 2021 cua to.
Trong do chu trong viée danh gia hiéu qua gido duc, nhirng tién bo, han ché cia timg
tap thé, ca nhan trong to.

C. HOI NGHI CAP TO VA HQI NGHI TOAN PON VI
1. Tiéu dé ciia hoi nghi
- Dbi v6i cac co so gido duc cong lap:
UBND HUYEN CAM GIANG
TRUGNG .cassnsmmmmemnss

, _HOINGHI ,
CAN BO, CONG CHU'C, VIEN CHU'C
Nim hoc 2020-2021

.................... ,ngay ...... thang........ nam 2020



- D6i v6i co so gido duc ngoai cong lap:
UBND HUYEN CAM GIANG

HOQI NGHI NGUOI LAO PONG
Nim hoc 2020-2021

.................... ,ngay ...... thang........ ndm 2020

2. Tién trinh té chirc hdi nghi

2.1. Hoi nghi cip to

Trude khi td chl'rc Hoi nghi toan don vi it nhat mot tuan, cac don vi phai hoan
thanh hoi nghi & cap t6. Hinh thirc hoi nghi cap t6 nhu sau:

- Chi toa l1a T6 truong chuyén mon va To truong Cong doan. Chu toa hoi nghi
chi dinh thu ky ghi bién ban.

- Noi dung:

+ Tong két danh gia viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi nam hoc 2019-2020; dé
ra phuong hudng, nhi¢ém vy, giai phap thuc hién nam hoc 2020-2021 cua to. Trong do
chu trong viéc danh gia hiéu qua gido duc, nhitng tién bg, han ché cua tung tap thé, ca
nhan trong to.

+ Thong qua toan bd cac du thao bao cdo do Thu trudng don vi, Chu tich cong
doan co so chuan bi (néu ¢ phan B) dé CB, CC, VC trong to thao luan, tham gia dong
gop, dé xuat y kien, kién nghi. Trong do di sau vao ndi dung, giai phép thuc hién nhiém
vu gan voi doi moi gidao duc va viée thuce hién quy ché dan chu cia don vi (cdc y kién,
kien nghi cia cd nhdn trong t6 phai duoc thw ky ghi lai bang van ban guwi vé Thu truong
don vi va Chu tich CDCS deé tap hop, giai trinh trudc hoi nghi toan thé).

+ DPang ki cac danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng cua cac ca nhan trong to
nam hoc 2020-2021.

+ Pang ky noi dung dé tai, chuyén dé, sang kién.

+ Sau hoi nghi, Td truong chuyén mon va To truong Cong doan gl toan bo bién
ban hoi nghi cap t0, danh sach dang ky thi dua va ndi dung dé tai, sang kién doi moi cua
cac nhan, tap thé cho Thu truong va Chu tich cong doan don vi tdng hop bdo céo trude
hoi nghi toan don vi.

2.2. Téap hop y kién hoi nghi & cac to

Thu truong don vi, Chu tich cong doan chi dao va theo doi, don dbe viéc t6 chire
hoi nghi & cac t6. Can cr bién ban hoi nghi cla cic t chiu trach nhiém tong hop chung
dé hoan chinh bdo céo chinh thire, thong nhét cac ndi dung can giai trinh trude hoi nghi
toan don vi.

3. T6 chirc hoi nghi toan don vi
3.1. Thanh phan Poan chii tich
- Thu truéng don vi;

- Chu tich cong doan co s¢;




- Pai dién can bd cong chire hodc vién chie tiéu bicu.

3.2. Thanh phan Poan thu ky (do Doan Chu tich hdi nghi gidi thiéu)
- 01 Thu ky ghi bién ban hdi nghi;

- 01 Thu ky ghi Nghi quyét hdi nghi.

3.3. N¢i dung hdi nghi

3.3.1. NoOi dung quan trong cua hoi nghi la kiém diém, danh gia két qua thuc hién
Nghi quyét hoi nghi CB, CC, VC NLD nam hoc trude, so sanh nhirng gi da lam duoc,
chua 1am duoc; trach nhiém vé cac cam két da ky va quy trach nhiém cho cdc to chirc ¢4
nhan c4c ndi dung cong viéc va hoat dong duge giao. Qua doé xdy dung chi tiéu phin
diu va cac giai phap thuc hién dé ky cam két thuc hién cho nam hoc méi.

3.3.2. Kiém diém va tiép tuc trién khai thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong lon cua Dang, Nha nude, cua Nganh va cua dia phuong sdt véi thue tién, phu
hop vai diéu kién cu thé cua don vi.

3.3.3. Kiém diém, danh gia viéc thuc hién cong khai theo Diéu 07, Diéu 08 Nghi
dinh 04/2015/ND-CP; ndi dung cong khai tai Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 ctia B GD-DT.

3.3.4. Xay dung, bd sung va thng nhét noi quy, quy dinh hoat dong ndi bo cua
don vi (Quy ché ndi bd vv...).

3.3.5. Cong khai két qua thi dua nam hoc 2019-2020 va dang ki thi dua tép thé,
ca nhan nam hoc 2020-2021.

3.3.6. Bao céo két qua hoat dong kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan
nam hoc 2019 - 2020 va phuong hudng hoat dong ndm hoc 2020-2021.

3.3.7. Biéu quyét céc chi tiéu va cac quy dinh noi bo.

3.3.8. Ky cam két thuc hién gitra Cong doan va Chinh quyén.

3.4. Trinh ty chwong trinh hgi nghi

3.4.1. Cong tdc té chirc

- Tuyén bd 1y do, gioi thiéu dai biéu

- Béo cao s6 lwong CB,CC,VC du hoi nghi

- G161 thiéu Boan chu tich hoi nghi

- Moi Doan Chu tich 1én chu tri hdi nghi

3.4.2. Poan chii tich diéu hanh hi nghi

* Poan chu tich cur thw ky hgi nghi va moi lén vi tri lam viéc.

* Thu truong don vi trinh bay:

Béo céo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCC, VC, NLD cua don vi
nam hoc 2019-2020 va phugng hudng nhiém vu, chi t’iéu, Qién phép thuc hién nhiém vu
n’;‘,lm hoc 2020-2021 (da tiep thu chinh swa cdc y kién, kién nghi tai Hoi nghi cua cdc
10).

* Chu tich cong doan thong qua bdo cdo

Béo cdo tong hop cac kién nghi, dé xuat ctia hoi nghi cap to; tap horp dang ky cac
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng cua tap thé, ca nhan tir hoi nghi cap to.
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* Cdn bg, cong chirc, vién chirc du hdi nghi thao ludn cdc van ban, bdo cdo, de
xudt kién nghi (néu co)

Trén co s& thuc hién dan chii ngay tir hoi nghi cp td, cac vuong mac déu da
duoc tap hop tir hoi nghi cap to. Chi nhitng van dé 16n lién quan dén toan don vi mai
dua ra thao luan tai hoi nghi toan thé. Hoi nghi can khuyén khich phat huy dan chu, tap
trung vao cac y kién ngdn gon, dong gop xdy dung, ban cac giai phap thuc hién, nhitng
vudng mdc va dé xuat trong qua trinh thue hién. Can han ché viéc chi dinh dai di¢n, cac
to chtrc bao céo thanh tich chung chung, hodc huéng hoi nghi thanh dién dan dé giai
quyét cdc mau thudn ca nhan khong mang tinh xdy dung, anh huong dén chit luong va
muc dich t6t dep cia hoi nghi.

* Nguwoi ditng dau dom vi, chii tich céng doan gidi ddp théic mdc:

- Tiép thu, giai trinh cic y kién, kién nghi, d& xudt cua CB, CC, VC, NLD.

- Théng nhét, két luan cac ndi dung can phai thuc hién trong toan don vi.

* Truong Ban Thanh tra nhdn dan:

Bao céo két qua hoat dong thanh tra nam hoc 2019-2020 va xdy dung ké hoach
kiém tra giam sat nam hoc 2020-2021.

Kién toan Ban thanh tra nhan dan (néu co)

* Thong qua quy ché chi tiéu néi bé hodc sira doi, b6 sung quy ché chi tiéu ngi
b cua don vi (néu co)

Noi dung xdy dung, bd sung cic quy dinh hoat dong ndi b (Tleu chuan danh gia
thi dua, khen thudng; quy dmh cac ché do phuc loi tap thé; quy dinh nén nép sinh hoat,
tham quan du lich, tham viéng hiéu hy...). Quy dinh ndi bo can tap trung xay dung cac
ndi dung cu the, thiét thuc mang tinh ndi bd, nhitng vudng mac thuong dién ra & ting
hoan canh cta don vi. Tranh viéc trich dan lai nhitng néi dung da dugc quy dinh ro
trong Luét Can b0, cong chire, Ludt vién chire, Bicu 1€ nha truong vi nhitng quy dinh do
duong nhién CB, CC, VC, NLD phai thuc hién. Quy dinh ndi bd phai dugc xdy dung,
thong qua tirng thanh vién, cac t6 chuyén mon va dugc tap hgp ti€p thu chinh stra cac y
kién kién nghi tai hoi nghi cta céc to trude khi quyét dinh bi€u quyét thuc hién.

* Trao thuong:

Cong bd cac Quyét dinh khen thudng va diéu hanh trao thudng (néu co).

* Chu tich Cong doan co so:

Pidu hanh biéu quyét cac chi tiéu thi dua va cac noi dung can thong nhét sé duoc
thuc hién trong ndm hoc 2020-2021.

* Ki cam két: Thu truong don vi va Chu tich cong doan co s& ky cam két thuc
hién nhirng ndi dung da thong nhat bicu quyét.

Cam két nay dugc coi la thoa udce lao dong tap thé, dugc Thu trudng don vi (Dai
dién nguoi quan ly lao dong) va Chu tich cong doan co s¢ (Pai dién cho nguoi lao
dong) cam két va hai bén cung thuc hién. Do vay cam két can phai quy dinh trach
nhiém, quyén va nghia vu thuc hién ctia mdi bén trong qua trinh thuc hién lam co s&
cho TTND theo doi, giam sat va Hoi dong thi dua x&p loai thi dua hang nam.

* Théong qua Nghi quyét hdi nghi:

- Thu ky thong qua Nghi quyét hoi nghi (khong thong qua bién ban).



- Poan chu tich 14y v kién biéu quyét hoi nghi

* Dai biéu cdp trén vé du phat biéu (néu co)

* Ban 16 chite tuyén bo két thiic héi nghi

4. Thoi gian t6 chirc hi nghi

Thoi gian t6 chire hdi nghi CBCC, VC ciia cac nha trudng theo lich sau:

* Céc truong MN, TH, THCS thudc cum Lai Cach: Tur ngay 2-5/10/2020.

* Cac truong MN, TH, THCS thudc cumThach Lbi: Tir ngay 6-8/10/2020.

* Cac truong MN, TH, THCS thudc cum Céam Hoang:Tu ngay O-
12/10/2020.

Luu y:

+ Céc truong dang ky thoi gian to chirc hoi nghi (bang van ban) gui vé Phong

GD&DT (P/c Chin nhén) va Lién doan Lao dong huyén (d/c Nam nhén) trudc ngay
01/10/2020 dé theo doi, phan cong nguoi dén du.

+ Ngay 27/10/2020 cac truong nop hd so td chirc HN (ban ¢6 ddu do) vé Phong
GD&DT (d/c Chan nhan); 01 bo hd so ndp vé Lién doan Lao dong huyén (d/c Nam
nhédn). H6 so duoc dong thanh quyén co bia, trang bia ghi: HO so hoi nghi CB,CC,VC
nam hoc 2020-2021, trudng ...), ndi dung bén trong hd so gdm: Nghi quyét héi nghi,
Quy dinh hoat dong noi bg cua co quan don vi.

+ Ngay 03/11/20120 céc truong ndp ban dang ki danh hi¢u thi dua, hinh thtc
khen thudng cta tap thé, ca nhan nim hoc 2020-2021 vé Phong GD&DPT (d/c Chén
nhan), mau gt trén Webstie ctia Phong GD&DT.

Phong Gido duc va Dao tao, Lién doan lao dong huyén yéu cau Thu truong, Chi
tich cong doan cac truong nghién ciru ky ndi dung van ban hudng dan, chi dao dé phoi
hop t6 chire Hoi nghi CB, CC, VC, NLD nam hoc 2020-2021 dat két qua tdt./.

TM. BAN THUONG VU LPLD HUYEN PHONG GIAO DUC VA DAO TAO
.. CHUTICH ‘ON ONG PHU TRACH

“_He#dng Quang Son “Pham Thi Oanh

Noi nhan:

- Nhur trén (dé thuc hién);
- LDLD huyén;

-Lb, CV PGDDT;

- Website Phong;

- Luu: VT, THTD.



