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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché bio quén, lwu gii, sit dung va cip phat
bing t6t nghiép trung hoc co s& ciia hé thong gido duc qudc dan

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Cén cik Thong tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thdng 11 ndm 2019 cia Bo
truong B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc
co s6, bang t6t nghiép trung hoc phé thong, bang tét nghiép trung cdp su pham, bang
16t nghiép cao ddng suw pham, vin bang gido duc dai hoc va chitng chi ciia hé thong
gido duc quéc dan;

Quyet dinh s6 796/QD SGDDT ngay 29 thang 7 nam 2024 cua So Glao duc va

Pao tao ban hanh Quy ché bdo qudn, lwu giit, sir dung, cdp phat van bang tot nghiép
trung hoc co s, trung hoc pho théng va chimg chi ciia hé thong gido duc quoc dan;

Cdn cik Quyét dinh sé 08/2023/0D-UBND ngay 29 thdng 9 ndm 2023 cia Uy
ban nhdn dén huyén Cam Giang vé viéc quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han
Va co cdu té chike clia Phong Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi ctia by phdn gido duc trung hoc co so.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bdo quan, luu giit, sir dung
va cép phat bang tbt nghiép trung hoc co s& thude thim quyén quan ly ctia Phong Giéo
duc va Dao tao.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
176/QD-PGDDT ngay 31 thang 2 nam 2020 cia Phong Giao duc va Pao tao ban hanh
Quy ché quan ly bing tot nghiép trung hoc co sd.

Piéu 3. B6 phan chuyén mon gido duc trung hoc co s&, bd phan tai vu; Hiéu
trudng cac truong trung hoc co sé trén dia ban huyén, cac td chirc va ca nhan cé lién
quan can cu Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, THCS.

.l;hgm Thi Oanh



QUY CHE

, lwu giir, sir dung Va cap phat bang tot nghiép
hoc co sé clia hé thong gido duc quoc dan

(Ban'idistrkem theo Quyét dinh 56 XAL/QD-PGDPT ngay2U /12/2024

cua Phong Gido duc va Dao tao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tadc bao quan, luu giir, st dung va cap phat
béng tét nghiép trung hoc co sé, gom Dang ky mua phoi, quan ly ph01 in, cAp
phat, chinh stra, thu hdi, hily bd vin bing, cap ban sao vin bang tir sd gdc.

2. Cac n6i dung lién quan dén viéc quan ly van bing ma vin ban nay khong
quy dinh thi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 21/2019/TT- BGDDT ngay
29/11/2019 ctia Bd truéng Bo Gido duc va Pao ban hanh quy ché quéan ly vin
bing t6t nghiép trung hoc co s va cac vin ban khac c6 lién quan.

Diu 2. Poi twgng ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i véi:

a) Phong Gi4o duc va Pao tao (GDDT);

b) Trudng trung hoc co sd trén dia ban huyén (THCS);

¢) Céc tb chirc, ca nhan c6 lién quan.

Diéu 3. Phan cap va giao quyén tw chii, tw chiu trach nhiém trong quin
Iy bing tot nghiép THCS

1. Phong GDDT e trich nhiém quan 1y viéc sir dung phdi, cip phat bang

t6t nghiép THCS cua co s& gido duc thudc pham vi quan ly.

2 Truong THCS c6 trach nhiém quan ly viéc su' dung ph01 van bang da

duogc cap theo quy dinh va chiu trach nhiém vé viéc cAp bang t6t nghiép THCS
theo thdm quyén.

Pidu 4. ThAm quyén cAp bing tot nghiép THCS
Biing t5t nghiép THCS do Truéng phong GDDT cap

Chuwong II
BAO QUAN, LUU GIU, SUDUNG PHOI BANG

Pidu 5. H6 so, thi tuc ding ky mua phoi van bing

1. Hing nim, cin cir vao két qua xét t6t nghiép THCS Phong GDDT lap
hd so d& nghi S GDDT dang ky phoi bang dam bao du sb luong.

2. Hd so dang ky phdi bang t6t nghiép THCS:



- To trinh cia Phong GDDT;

- Quyét dinh c6ng nhan tét nghiép kém biéu tdng hop két qua xét tot nghiép
THCS cua cac truong THCS;

- Quyét dinh thanh 1ap h¢i ddng thu hdi, huy bo phdi bing (néu cé);

- Bién ban hity phéi bang (néu co);

- Phoi bing hong da duge cét gée (néu cd).

Piéu 6. Bio quan, lru giir va giao nhén phoi, viin bing

1. Phoi van b'fmg chua in hodc chua ban giao dugc bao quan, luu giit tai cac
tu (hom) c6 khoa. @u, phong lu'u,gil”:, bao qI}én phdi vin bang phai da dién tic’h,
kho rdo, ¢ trang thiét bi phong chong chay nd dam bao an ninh, an toan tuyét doi.

2. Phong GDPT nhén phéi van b%\:ng duoc S& GDDT ban giao truc tiép tai
Sé. No6i dung giao nhan dugc thiét 1ap bang bién ban.

Chuwong IIT
IN VA QUAN LY CAP VAN BANG

Piéu 7. In viin bing

1. Vin bing t6t nghiép THCS dugc in tai Phong GDDT.

2. Phong GDDT x4y dung ké hoach in, lich in cho timg don vi; chuin bi day
di may moc, trang thiét bi, vt dung can thiét dé phuc vu cong tac in; huéng dan
cac nha truong thuc hién cong téc kiém tra, ra soat thong tin ngudi hoc trude khi
in, dam bao thong tin ngudi hoc trén vin bing chimg chi dugc chinh xac tuyét dbi.

3. Can b0 phu trach in van béng ctia Phong GDPT c6 thé truc tiép in hodc
két hop vai cac nha trudong thuc hién in theo ké hoach, trong qu4 trinh in cén tap
trung, thudng xuyén kiém tra thong tin, chit lugng ban in trén van bang dé tranh
nhiing sai s6t, 16i may khi in; thyuc hién nghiém tic viéc kiém dém phéi vin bang
trudc va sau in; ra soat lai thong tin sau khi in.

4. Lap ho so quan ly viéc in vin bing va thuc hién ghi chép ddy du thong
tin trong cac hé so nhur: s6 giao nhan phéi, ban cam két in béng, s6 gbc cép b?‘mg;
bién ban giao nhén.

5. Vin bang in xong duoc kiém tra ra soat k§ ludng. TAt ca cac vin bing bi
hu héng, viét sai, chat lugng khong bao dam, thi Trudng phong GDPT phai ra
quyét dinh thanh lap hoi dong xir ly. Hoi dong xtr ly hop, xem xét va lap bién ban
hity bo ghi r5 s6 luong, s6 hiéu, 1y do hity bo, tinh trang vin bing trudc khi bi hiy
bo va cach thirc huy bo. Bién ban hily bo phai dugc luu trit vao hoé so dé theo dai,
quan ly.
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5. Vin bing d3 in xong va kiém tra dam bao chét luong phai dugc luu gitt
theo truong, dé trong cac hom, ti bio quan can than trudc khi trinh Trudng phong
GDDT ky.

Picu 8. Ky, déng dau, hoan thién viin bing

1. Van béng in xong va dam bao chét luong dugc can b in bang trinh
Trudng phong GDDT ky theo mau chit ky da dang ky véi co quan c6 thim quyén.

2. Vin thu déng dau trén chit ky cta cc vin bang da ky theo quy dinh hién
hanh va ban giao lai cho can bd in bing.

3. Véan b?mg da hoan thién phai duoc luu gilt, bao quan trong cac hom, tu
dung c6 khoa dam bao an ninh, an toan trudc khi ban giao cho cac nha truong dé
quén ly va cép phat cho ngudi hoc.

Piéu 9. S6 goc cap vin bing

- Phong GDPBT phai 1ap s6 gbc cip van bang theo mau quy dinh dé thuc
hién viéc cp ban chinh vin bang, trong d6 ghi ddy du cac thong tin cia nguoi
duoc cép van bing; sb hiéu, sb vao so gbc cip van bang.

- 86 gbc cap vin bang phai dugc ghi chinh xé4c, danh sb trang, déng dau
giap lai, khéng dugc tiy x6a, dam bao quan 1y chit ché va luu trit vinh vién.

- 86 vao s6 gbe cap vin bing duoc 14p lién tuc theo thir tu sb tu nhién tur
nh6 dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam béao phan biét
duoc sb vao sd gbe cap ciia timg loai vin bang va nim cAp van bang. Mbi sb vao
s6 gbc cap van bang duoc ghi duy nhét trén mot vin bang.

Quy dinh cu thé vé cach 1ap sb vao sb cdp vin bang tét nghiép THCS:

[Nam cép (gom 04 chit s6)]/[Ma trudng (gém 08 chit sb 14y theo Co s dit
liéu nganh)]/[S6 thr tu tir nhd dén 16 trong danh sach cong nhén tt nghiép THCS
ctia nim c4p trong toan huyén].

Piéu 10. Cap phat, quan Iy vin bing

1. Sau khi 1ap s6 gbc cap van bang theo quy dinh, Phong GDDT giao vin
bang da hoan thién cho cac co s gido duc dé phat cho ngudi dugc cp vin bing.
Ngudi duoc cac co s& gido duc cir dén nhén vin bang phai mang theo gidy giGi
thiéu ctia don vi va can cudc cong dan dé lam cac thu tuc giao nhan. NGi dung
giao nhan duoc thiét 1ap bang bién ban.

2. Cac co sd gido duc ghi céc thong tin ctia bang vao S6 dang bd va phat
vin bang cho ngudi dugc cip; ngudi duge cip vin bang ky nhan trong cot ghi
chii ciia S6 ding bo;

3. Vin bang phai phét truc tiép cho ngudi ¢ tén trén vin bang; ngudi nhan
van bang phai xuét trinh cin cudc cong dan con hiéu luc; néu nhan thay, ngudi
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nhan ndp thém gidy Gy quyén va gidy to chimg minh méi quan hé véi ngudi duoc
cAp vin bang.

4. Cac co so giao duc sau khi nhian dugc van bf‘?mg co trach nhiém thong
bao kip thoi t6i ngudi hoc dé viée cap phat van bang t6i ngudi hoc dam bao thoi
gian quy dinh, tranh viéc vin bang khéng duogc cap phat kip thoi.

’ 5. Thoi han cip vin bang trong 75 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan
tot nghi€p trung hoc co sé.

6. Trong trudng hop c6 vin bang chua dugc ngudi hoc dén nhan, cac nha
trudng can bao quan can than, chit ché, luu git vinh vién ciing hd so vin bang.
Phuong tién luu gitt, bao quan vin bing phai dam bao an ninh, an toan va chéng
chay n.

7. Trong thoi gian chd cp van bang, ngudi hoc du diéu kién cép bang tbt
nghiép duoc co s& gido duc noi da theo hoc cap gidy chimg nhén tét nghiép tam
thoi theo mau ctia S& GDDT. Gidy ching nhan tét nghiép THCS tam thaoi dugc
xuét tir Hé théng Co sé dit liéu Nganh.

Pi¢u 11. Ché @9 bio cdo vé quén ly phdi, in va quan 1y viin bing

Trudce ngay 15 thang 12 hang nim, cic co s& gido duc giri bao cdo vé sb
lwong van bang di cip; sb vin bing chua duge ngudi hoc dén nhéan vé Phong
GDDT dé Phong GDDT téng hop, theo dai, bao cdo S& GDPT.

Chuwong IV
CAP LAI, CHINH SUA, THU HOIL, HUY BO VAN BANG

Piéu 12. Cip lai viin bing

1. Trudng hop vin biang da cip nhung phat hién bj viét sai do 15i cua co
quan c6 thdm quyén cap van bang thi co quan da cp vin bang c6 trach nhiém cip
lai ban chinh vin bing, chtng chi.

2. Thu tuc cap lai van bang, chimg chi nhu sau:

- Ngudi c6 yéu cau cap lai vin bang, chimg chi giri truc tiép hoic qua duong
buu dién cho co quan c6 thdm quyén cip lai vin bing mot bd hd so gdm: don dé
nghi c4p lai vin bang; ban chinh vin biang d& nghi cap lai; gidy t& ching minh co
quan c6 thdm quyén cdp vin bang viét sai vin bang.

- Co quan c6 tham quyén cép van bang tiép nhan hd so, xem xét, quyét dinh
thu hoi, hily bo vin bang bi viét sai va tién hanh quy trinh c4p lai ban chinh vin
bang; néu khong cap lai thi phai tra 16i bang vin ban va néu r 1y do;

- Truong hop vin biang dugc cép lai thi phai 1ap Phu luc sé gdc theo méu
quy dinh dé ghi ndi dung thay déi cta vin bang.

Piéu 13. Chinh sira ndi dung viin bing
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‘ 1. Ngudi duge cip vin béng cb quyén yéu cAu chinh stra ndi dung ghi trén
véan bang trong cac truong hop sau:

a) Pugc co quan c¢6 thim quyén quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich;

b) Pugc xac dinh lai déan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

¢) Pugc bd sung h tich, diéu chinh ho tich;

d) Puoc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh.

2. H§ so dé nghi chinh stra van béng thuc hién theo Khoan 1, 2 Piéu 23
Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT, ngay 29/11/2019 cia Bo truéng Bo GDPT.

3. Co quan cg’) thdm quyén chinh stra ndi dung vin bang tiép nhan hd so dé
nghi, xem xé:c, quyét dinh chinh stra ni dung van bang; néu khong chinh stra thi
phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do;

4. Viéc chinh stra noi fiung vin bang duoc thuc hién béng quyét dinh chinh
stra; khong chir’1h sua tr,uc tiép trong van bang va khéng thu hé\i, hﬁy’b() van l‘)éng
chimg chi da cap. Quyét dinh chinh stra phai duoc luu trong hé so cap vin bang.

5. Nguoi ¢6 tham qu}‘lén quyét dinh chinh stra ndi dung vin béng la thu
trudng co quan da cap van bang va dang quan ly s6 goc cap van bang.

6. Quyét dinh chinh stra vin bang gdm céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén;’ngéy thang nim sinh ctia ngudi c6 vin bang, ching
chi (ghi theo van bang da cap);

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nam cép cla vin bang;

¢) Noi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

7. Can cir quyét dinl‘l chinh stra, co quan c6 thim quyén cip vin bing ghi
day du thong tin v€ van bang, chung chi, cac ndi dung dugc chinh sira cia vin
bing vao Phu luc sd gdc cp vin bang.

8. Ngudi ¢ yéu cau chinh stra vin bing s& sir dung quyét dinh chinh sira
van bang cung vdi van bang da dugc cap.

Piéu 14. Cong bo cong khai thong tin vé cap viin bing trén cdng thong
tin dién tir

1. Co quan c6 thdm quyén cip van bang xay dung hé théng co s& dir lidu
quan ly vin bang da cip cho ngudi hoc d phuc vu cho viée cong khai thong tin
vé cAp vin bing, chinh sira, thu hdi, hiy bé vin bing.

2. Thong tin céng bd cong khai vé cip vin bang gdm cac ndi dung: tén vin
béng; ho, chit d€m, tén, ngay thang nam sinh ctia nguoi dugc ca‘ip van béng; )
hiéu va sb vao sd gdc cp van bang; ngay thang nim cip vin bang.
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3. Thong tin c6ng bb cong khai vé cip vin bang phai dam bao chinh x4c s6
v6i s6 gbe cap van biang, phai dugc cdp nhat va luu trit thuong xuyén trén cong
thong tin dién tir clia co quan da c4p vin bang; bao dam d& quan ly, truy cap, tim
kiém va phai tuan thu cac quy dinh cia phap luat.

Chuong V
CAP BAN SAO VAN BANG TU SO GOC

Piéu 15. Cip ban sao vin bing tir s6 gbe
‘ 1. Cép ban sao \{én ,béng tl"x s6 gdc 14 viéc co quan dang quén ly sé gbc cép
van bang can cir vao so goc dé cap ban sao.

o 2. Céc ndi dung ghi trén ban sao vin bang tir s6 gdc phai chinh xéac so véi
sO goc.

3. Ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc co gia tri st dung thay cho ban
chinh trong céc giao dich, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

4. Truong hop c6 can cur yé viéc ban sao gia mao, khong hop phap, co quan,
to chure tiép nhin ban sao van bang, chimg chi yéu cau nguoi cd ban sao vin bang,
chimg chi xuat trinh ban chinh de d6i chiéu hodc tién hanh xac minh.

' 5. Co quan C‘l‘ang quép 1}'{ s6 gbe cép vin bang c6 thAm quyén va trach nhiém
cap bé‘n sao van bang tu §6 goc. Viéc cap ban sao Vén,béng tur s6 goc dugc thuc
hién dong thoi voi viée cap ban chinh hodc sau thoi diém cap ban chinh.

6. Nhimg ngudi sau dy c6 quyén yéu cu cap ban sao vin bang tir sd gdc:

a) Nguoi dugc cap ban chinh vin bang.

b) Ngudi dai dién theo phép luat, ngudi dai dién theo iy quyén cia nguoi
dugc cap ban chinh van bang.

c') Cha, me, con; vo, chéng; anh, chi, em rudt; nguoi thira }(é' khéc cua nguoi
duoc cap ban chinh van bang trong truong hop ngudi d6 da chét.

7. Thu tuc cp ban sao vin bang tir s6 gdc thuc hién theo Piéu 31 Thong tu
s6 21/2019/TT-BGDDT, ngay 29/11/2019 cua Bo truéng B GDPT.

Diéu 16. S6 cAp ban sao va quén Iy viée cAp ban sao viin bing tir s6 goc

1. Co quan c6 thim quyén va trach nhiém c4p ban sao vin bing phai lap ra
S6 cAp ban sao vin bang khi thuc hién viéc cip ban sao vin bang tir sb gbc trong
d6 ghi day da nhitng néi dung cia ban sao ma co quan d6 da cap.

S cap ban sao vin bang tir sd gc phai dugc ghi chép chinh xac, danh s6
trang, dong dau giap lai, khong duogc tay xda, ddm bao quan ly chit ché va luu
trir vinh vién.

2. Mbi 14n cép ban sao vin bing tir sb gbc déu phai ghi sé vao s cip ban
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sao vin bang tir sb gbc; mdi sb vao sb cAp ban sao duoc ghi duy nhét trén mdt ban
sao van bang cap cho nguoi hoc.
Quy dinh cu thé vé cach lap sb vao sb cép ban sao vin bing nhu sau:
[Nam cip (gom 04 chit s6)]/[Sé lugng ban sao dugc cp (gom 02 chir sO)]
/[SO thir tyr tir nhd dén 16n theo timg ndm (tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12), mdi
sO chi ghi duy nhat trén mét ban sao].

Chuong VI
TRACH NHIEM CUA PHONG GDBT VA CAC PON VI, TO CHUC,
CA NHAN LIEN QUAN

Piéu 17. Trach nhiém ciia Phong Gido duc va Pao tao

1. Xay dung quy ché bao quan, sir dung, cap phat vin bing cua don vi.

2. Hing nim, cin ctr vao sd lwong ngudi hoc tét nghiép truong trung hoc
co s& 1ap hd so d& nghi S& GDBT ding ky phéi van bing dam béo ding, di sé
lugng; cir can b ¢6 trach nhiém tiép nhan phéi vin bang tir S6 GDDT; quén ly
viéc sir dung phdi vin bang tt nghiép THCS theo thim quyeén.

3. C6 ké hoach in; chuén bi tét may moc, trang thiét bi, vat dung can thiét
dé phuc vu cong tac in; thuc hién tdt cong tac ra soat, kiém tra thong tin nguoi
hoc trudc khi in, ddm bao han ché dén mirc thap nhit sai sét trude khi in.

4. T4 chirc in va cAp phat van bang kip thoi, dam bao thoi gian quy dinh;

5. Thiét 1ap ho so quan ly viéc in vin bang va thuc hién ghi chép diy du
thong tin trong céc hd so nhu: S6 giao nhan phéi, ban cam két in, bién ban giao
nhan, sd gbc cAp vin bang, ching chi va luu trix vinh vién.

6. Thuc hién chinh stra, cap ban sao, thu hoi, hily vin bang cip THCS theo
quy dinh.

7. Thuc hién viéc kiém tra cong tic quan ly, cAp phat, sir dung vin bing dbi
Vi cac co sd gido duc thugc pham vi quan ly.

8. Theo dbi, téng hop ) luong vin bang chua dugc ngudi hoc dén nhan tai
cac nha truong; thuce hién céc béo céo vé quan ly phéi, cip phét vin bang véi céc
cAp ¢ thdm quyén (khi cé yéu cau).

Piéu 18. Trach nhiém truong trung hoc co sé&

1. Xay dung quy ché quan ly, sir dung, cip phét vin bang ctia don vi. Quy
ché phai quy dinh r3 trach nhiém ciia cac c4 nhan, tap thé; ché tai xir ly khi xay ra
vi pham.

2. Kiém tra, d6i chiéu va ghi chinh xéc, day du cac thong tin ghi trén vin
bang, chung chi; cung cip céc thong tin du kién ghi trén vin bang, chimg chi cho
ngudi hoc d& ngudi hoc kiém tra tinh chinh x4c cia cac thong tin trude khi ghi



8

trén vin bang; yeu cau ngudi hoc x4c nhan vé V1ec da kiém tra thong tin, ky xac
nhan céc yéu cau chinh sira thdng tin va cung cp céc cin cir yéu cau chinh stra
thong tin. Cac thong tin lién quan dén khai sinh cta nguorl hoc ghi trén vin bang
phai cin cir vao gidy khai sinh hop 18 va hd so trung tuyén ctia ngudi hoc.

3. Phéi hop véi Phong GDPBT td chc in, cAp phat vin biang diing thoi han
quy dinh.

4 Lap day du hd so lam cin ctr dé cap phat, quan ly vin bang va luu trix
vinh vién; bao dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd
50 vin bang.

5 Cung cap théng tin vin bing va thong tin trong hé so tét nghlep dé nguoi
dugc cip vin bang c6 can o dé nghi chinh sira, xin cap ban sao vin bang.

Chwong VII
KIEM TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 19. Kiém tra

1. Phong GDDT tién hanh kiém tra viéc quan ly, bao quan, luu gift, sir dung,
cap phét vin bang ddi véi cac truong theo thdm quyén quan ly.

2. Co quan, t chirc, c4 nhan thuc hién nhiém vu quan ly, bao quan, luu git,
str dung, cip phat vin bang c6 trach nhiém phéi hop, tao didu kién thuan loi cho
cong tac kiém tra.

Piéu 20. Xir Iy vi pham

Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 cac hanh vi vi pham cac quy dinh tai quy ché
ndy bi xir Iy theo Nghi dinh ctia Chinh phii vé quy dinh xir phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc gido duc va cac quy dinh c6 lién quan khac ctia phap luét./.



