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UBND HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC - PAO TAO DPoc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 23/KH-PGDDT Cam Giang, ngay 15 thdng 9 nam 2017
KE HOACH

Cong tac thw vién trwong hoc nim hoc 2017 — 2018

L. PANH GIA KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU NAM HQC 2016 -

2017

Néam hoc 2016 — 2017, hé thong Thu vién truong hoc trong huyén tiép tuc
dugc duy tri, hoat dong c6 nén nep va ngay cang dugc cung co, nang cap: 100%
truong Tiéu hoc, THCS c¢6 Thu vién dat tir chuan tré 1én, trong d6 19 truong c6
Thu vién dat Tién tién, 08 trucvng ¢6 Thu vién dat Xuat sac Trong ndm hoc cé 05
thu vién dugce cong nhdn mdi, trong d6 02 thu vién Xuét sic va 03 Thu vién Tién
tién. Thu vién céc truong da két ndi mang Internet dé phuc vu cho viéc tra ctru
thong tin. Céng tac phét hanh sich dam bao kip thoi, day du.

I1. KE HOACH THUC HIEN NHIEM VU NAM HOC 2017 - 2018

1. Nhiém vy chung

1.1. Co s vat chat thw vién

Céc truong can ting cuong dau tu vé co s& vat chét cho thu vién, dam bao du
dién tich phong thu vién theo QDb 01/2003 ciia B GD&DT. BG tri phong doc GV,
HS c6 du dién tich va chd ngdi. Hé théng tu, gia chira, dung sach, tu trung bay
sach, ban ghé phong doc, ti myc luc, muc luc quay, muc luc album. . . phai day du,
dung quy céach.

1.2. Von tai liéu

1.2.1. Sach gzao khoa

Xay dung ké hoach cung ung day du va kip thoi SGK cho GV va HS . bam bdo
cho GV, HS c¢6 du sach de giang day va hoc tap, ngoai ra can du trif tai thu vién sd
luong ban sach cho mdi tén sach theo quy dinh. Thu vién nha truong phai xay
dung tu SGK dung chung, gitp d& HS con thuong binh, liét si, HS nghéo co du
sach can thiét cho viée hoc tap.

1.2.2. Sach nghiép vu

B sung, cdp nhat kip thoi dé c6 di cac van ban, nghi quyet cua Dang, Nha
nudc, nganh, céc tai liéu huéng dan nghlep vu phu hop v6i cdp hoc. Dic biét l1a
sach phuc vu viéc dbi maéi chuong trinh gido duc phd thong.

1.2.3. Sach tham khdo

Bo sung nguon STK trong d6 chti y bo sung STK cédc mdn hoc theo danh muc
cua B, cac loai STK ¢6 gid tri, xdy dung Tt sach gido duc dao dure, phdp ludt, Tu
sach "Hoc tép va lam theo tam guong dao dirc H6 Chi Minh". Cac truong can ¢6
du béo, tap chi phu hop véi cap hoc, c6 du cac loai tranh, anh, ban do, bang dia
giéo khoa do nha xuét ban Giéo duc Viét Nam phéat hanh.




1.3. Nghlep vy thw vién

Tt cé céc loai séch, 4n pham trong thu vién phai dugc dang ky, phan loai, mo ta,
t6 chirc muc luc ding nghiép vu. Viéc t6 chirc sap xep kho sach phai khoa hoc,
thuén tién cho viéc quan ly va str dung. CBTV can phéi hop véi céc cong tac vién
thu vién bién soan thu muc phuc vu cho giang day va hoc tap. Khi bién soan thu
muc can cha y toi chu dé thiét thuc nham dap ung nhu cAu cua gido vién va hoc
sinh. Bm dudng doi ngti CBTV cé tinh than nhiét tinh, trach nhiém, yéu nghé va
gidi vé chuyén mén nghiép vu, dong vién doi ngit CBTV phén dau dat cac danh
hiéu thi dua hang nim. Tao diéu kién cho CBTV tham gia céac 16p boi dudng
nghi¢p vy, tham gia thyc hién cac chuyén dé, Hoi thi can bd thu vién gidi cac cap.

Péi véi cc truong THCS, kho sach sip xép theo mén loai, phtt hop véi thuc té
cua truong

1.4. T6 chire hoat dong

Céc truong cin klen toan, cting ¢b va phat huy vai tro cua T6 cong tac TVTH
trong viéc quan ly sach, bao, xdy dung ké hoach va to chtre cac hoat dong cua
TVTH. T6 chiec t6t viée cho mugn sach, bdo, cd hé thong so sach theo dai viéc cho
muon, duy tri va ndng cao chét luong hoat dong thu vién, cht trong chi dao TV to
chirc hoat dong chuyén moén, gidi thiéu sach, trung bay sach. Déi voi trucmg Tiéu
hoc, do diéu kién HS hoc 2 buox/ngay nén hinh thic hoat dong cua thu vién phai
linh hoat, ¢6 ké hoach dua sach xudng céc 16p hoc (Tt séch 16p hoc), xay dung
thu vién xanh, thu vién than thién dé phuc vu GV va HS.

1.5. Ting cwong wng dung cong nghé thong tin trong quan ly thuw vién
truong hoc

Tét ca cac thu vién dat chudn tré 1én phai c6 may vi tinh cho cén bg thu v1en,
dugc noi mang Internet, may doc mé vach, thuc hién quan ly thu vién bang phan
mém theo qui dinh ctia S& GD&DT.

Xay dung thu vién dién tr voi cac ndi dung: Thu vién gido an dién ti, Tu liéu
day va hoc, Ngan hang dé, céc vin ban chi dao ctuia Bo, S0, Phong, sach tham khao
dién t1.

1.6. Cong tac xay dyng Thuw vién dat Tién tién, Xuat sic

Tiép tuc thyc hién Quyét dinh s6 01 ngay 2 thang 1 nam 2003 va cong van 50
11185/GDTH ngay 17 thang 12 nim 2004 ctia Bo GD-BT vé Tiéu chuan TVTH.

Cac truong dang ky danh hiéu thi dua Tap thé lao dong Tién tién phai duy tri
tot Thu vién chuén . Céc truong dang ky danh hiéu thi dua tap thé lao dong Xuét
sdc phai ¢6 Thu vién Tién tién (hodic Thu vién Xuét sic) .

Trong ndm hoc cdc truong ra soat danh gid TV theo QDO1, néu co du diéu kién
béo céo vé Phong GD - DT d& dé nghi S¢ GD - bT kiém tra tham dinh va xét
cong nhan. Viée ding ky danh hiéu thu vién giri vé Phong trude ngay 30 théng 10
nam 2017.

Thu vién céc trudong da dugc cong nhan dat Chuédn, Tién tién, Xuat sic phai
cung cd va tiép tuc hoan thién. Trong nam hoc S& GD - PT va Phong Giao duc -
Pao tao c6 ké hoach kiém tra, ra soét lai cac thu vién, néu khong du diéu kién sé
thu héi quyét dinh cong nhén.




2. Chi tiéu phén dau

- Sach tham khao: Truong Tiéu hoc binh quan 4,5 ban/HS, Truong THCS binh
quén 05 ban/HS (khong tinh truyén th1eu nhi).

- 100% thu vién st dung phan mém quan 1y thu vién, st dung méay doc ma
vach trong céc hoat dong mugn, tra sach va cac hoat dong khac cua thu vién.

- Nam hoc 2017 - 2018 ¢6 thém 02 thu vién duge cong nhan Xuét sic, 03 thu
vién dugc cong nhan Tién tién.

- 100% trudong Tleu hoc ¢6 thu vién xanh, thu vién than thién.

3. Nhiém vu cu thé cong tac TVTH tir thang 9 nam 2017 dén thang 8 nim
2018 (C6 vén ban kém theo)

Can cu vao ke hoach trén, cac truong xay dung ké hoach cu the, phu hop !
diéu kién thuc té, co ké hoach kiém tra, danh gid va thong tin bao céo kip thoi vé
Phong Giao duc - Dao tao. /.

Noi nhan: KT.. TRUONG PHONG
- S6 GD-BT (ble); PH(I mﬁQNG PHONG
- Cac truong Tiéu hoc, THCS (t/h); 3
- Luu: VT, TV-TB.
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NHIEM VU CU THE

Cong tac thw vién truO’ng hoc tir thang 9 nim 2017 dén thang 8 nam 2018

(Kém cbng van s6 23/KH-PGDDT ngay 15 thang 9 nim 2017)

THANG
NAM
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NOI DUNG CONG VIEC

HOCKY 1

2017

c \\

4720 /

Tuyén truyén, gidi thiu sach nhan ky niém 72 nam thanh 1ap nudc
CHXHCN Viét nam, Tiép tuc ph4t hanh SGK, dong thoi to chire cho HS,
GV thug, muon SGK phuc vy ndm hoc méi (ké ca viéc bd sung SGK moi
cho tu sach dung chung). Tranh thu sy chi dao cia BGH va su phéi hop
cia GV cht nhiém trong viéc kiém tra nhéc nho HS phai ¢6 du SGK dé
hoc tap. Hudéng dan HS muon séch trong thu vién hodac mua dung riéng,
dung lai SGK cfi, huéng dan HS su dung céc sach bai tap, vo bai tap, STK
b6 tro chon loc do NXBGDVN xuét ban va phat hanh.

Thanh 18p T4 cong tac vién TVTH, cong b6 lich 1am viée cua TV va thanh
lap T cong tac vién TV duéi sy diéu hanh cua CBTV, xay dung thu vién
xanh, thu vién than thién.

Phat dong phong trao doc sach trong toan truong. -
(Tham muu cho BGH, cén bd phy trdch Poan, Ddi vé ké hoach chi dao va
t6 chire thyc hién trong c& nim hoc)

Lua chon dé tai dé bién soan thu muyc chuyén dé phuc vu giang day va hoc
tap.
* Piing ky phan ddu danh hiéu Thu vién theo QD 01

Bd sung STK, Sach gido dyc dao dirc, phdp luét cho thu vién theo Danh
muc cua Bo.

2017

B sung sach cho thu vién, trudc hét uu tién bd sung SGK va céac STK
trong danh muc STK do By GD-DT qui dinh. ’

Thyc hién vige xtr ly k§ thudt sach, bdo, tai ligu, nghién ctru céc danh muc
xuét ban dé lya chon va dit mua bo sung cho TV

Don doc kiém tra phong trao doc sach, dam bao lién tuc déu khap.
(Dé xut voi BGH, Doan, Do1)

Chuén bi ké hoach gidéi thiéu sach vé chu dé ngay Nha gido Viét nam
(Trén co s danh myc sach cia NXBGD). Cht dong lap ké hoach va dé
xudt véi BGH, BCH cong doan.




Thyc hién xur ly k¥ thudt séch, béo, tai liéu (Huéng dan cho To cong tac
vién TV thyc hién)

T6 chire xir Iy tai liéu, xdy dyng Tu sach Gido duc dao duc, Tu sdch Phép
ludt , Ta séch hoc tép va lam theo tim guong dao ditc Hd Chi Minh trong
thu vién.

Tiép tuc suu tam tai liéu va bién soan thu muc chuyén dé.

Tiép tuc b sung va xu ly k¥ thudt tai lidu, sach bdo méi bd sung vao TV.

T4 chirc gioi thi¢u sich, trung bay, diém sach theo chu d& Nha Gido Viét
nam (theo ké hoach di duoc BGH duyét)

B sung, gidi thiéu va huong dén HS sir dung SGK, SBT, STK phuc vu 6n
tap kiém tra hoc ky 1.
(Chu dong phoi hop véi GV chi nhiém, GV bd mén)

Tiép tuc bd sung tai ligu, sach bdo cho TV (Cha y cidc STK mdi) va to
chirc xtr ly k¥ thuat nghiép vu TV.

Gidi thiu STK phuc vy hoc ky 2, to chiic cho HS muon SGK trong TV,
dong thoi huéng din HS dung lai SGK cil.

Chuén bj so két phong trao doc sach, gi¢i thidu sach, diém sach cung véi
so két hoc ky 1. B4o céo nhanh két qua hoat dong cua TVTH phuc vu hoc
ky 1 (theo mau qui dinh)

Tham gia Hoi thi can bg thu vién gidi cép huyén

HOC KY 2

2018

Tiép tuc kiém tra phong trao doc sach trong d6 hudng vao chu dé: Chao
mung nam hoc méi, chao mimg ngay thanh l1ap Dang 3/2.
(Dé xuit véi BGH va cén b phu trach Doan, Doi)

Tiép tuc xir ly tai liéu (Hudéng dan T cong téc vién TV thuc hién)

D& xudt véi BGH tu kiém tra danh gia gia két qua thuc hién QP 01 cua Bo

2018

Tiép tuc bd sung va xir ly tai liéu méi bd sung.
* Lap ké hoach phét hanh SGK, SGV ndm hoc 2018 - 2019.

Tiép tyc don doc, kiém tra va c6 ddng phong trao doc sach.

Gidi thiéu sach viét vé Phy nif va Poan TNCSHCM phuc vu viée tim hiéu
cua GV, HS nhan ngay 8/3 va 26/3. Tham muu cho BGH, BCH Céng doan
va Doan thanh nién)




Chudn bi cho viéc kiém tra TVTH theo ké hoach ctia S GD-DT.

T chic gidi thiéu sach viét vé Phu nit va Poan TN.

3 Chuan bj sach, 1ap danh muc va té chirc gidi thidu, huéng dan st dung
2018 sach phuc vu viéc 6n tap kiém tra cudi nam hoc.
(Chu dong phdi hop véi GV chii nhiém, T truong bd mon)
Tiép tuc bd sung, xir ly k¥ thuat tai liéu mol.
Tham gia Hoi thi can bd thu vién gioi cép tinh (néu dugc chon)
To chive cac hoat dong hwdng wng Ngay sach Viét nam
Tlep tuc bd sung va xir ly k¥ thuat tai liéu moi bd sung.
To chire trung bay, gi¢i thiéu sach nhén ky niém 43 nam ngay giai phong
mién Nam thong nhat dét nudc.
4 Gi61 thiéu va hudng dan viéc str dung STK phuc vu kiém tra cudi nam hoc.
2018 (Chu dong phoéi hop véi GV chu nhiém, GV b mon)
Tiép nhan SGK nam hoc 2018 - 2019 ban cho HS trudc khi nghi he.
Trung bay, gidi thiu séch, diém sach viét vé HO Chu Tich nhan ky niém
ng?y sinh qhét Bac 19/5. Tiép tuc hudng dan HS su dung sach phuc vu
kiém tra cudi ndm hoc. )
(Chu dong dé xuat voi BGH, BCH Cong doan, Doan TN, To trudng bd
5 moén GV chu nhiém . . .)
2018 ‘ 7 ,
Thu hoi sach cho mugn, xu ly kho, sach, chuan bi ké hoach bao quan kho
sach, béo, tai li¢u va cac trang thiét bi cia Thu vién trong thoi gian nghi
he.
Nhap dir liéu séch, béo, tap chi, va céc tai liéu vao phan mém quan ly thu
vién.
Té")ng két cong tac Thu vién phuc vy nam hoc 2017 - 2018 (cung voi tong
két ndm hoc cua truong). Ti€p tuc tiep nhan va phat hanh SGK nam hoc
2018 - 2019 ‘ i
Bao céao két qua hoat dong cua thu vién vé Phong GD - DT (theo mau qui
dinh)
KET THUC NAM HQOC - NGHI HE 2018
T6 chiic bao quan kho séch, tai lidu va cac trang thiét bi khac cia thu vién
trong thoi gian nghi he.
6va7 (Cht1 y vé sinh, quan ly, chéng mat mat, hu hong, am udt, moi xong. . .)




GONG 4

2018

T6 chiic giGi thidu va phat hanh SGK, STK phuc vu nam hoc mi.

2018

Thu vién chuén bi phuc vu ndm hoc mai (V¢ sinh, kiém tra sach, tai liéu,
b6 sung céc loai sb sach phuc vy cong tac quan ly. Lap ké hoach hoat dong
va thoi gian lam viéc ctia TV, dy kién kinh phi bd sung sach bao va céc
trang thiét bi khac.)

CB(GV) thu vién cht déng tham muu, dé xuét véi BGH va tb chic quyén
gop SGK cti cho TV nha truong.

Tiép tuc _gi6i thiéu va phat hanh SGK, STK phuc vu nam hoc mdi, dong
thoi chuan bi ké hoach bd sung SGK cho TV, t6 chtre viée cho mugn, dam
bdo cho GV, HS c6 di SGK dé giang day va hoc tap.

Tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu do Phong GD - BT, S¢ GD - BT td
chure./.

Noi nhin:

-S6 GD-BT (b/g:);
- Cac truong Tiéu hoc, THCS (t/h);
- Luu: VT, TV-TB.




