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CONG POAN GIAO DUC Doc lap - Tw do - Hanh phic
HUYEN CAM GIANG
S6: 1 /HDLT-PGD&DT-CPN Cam Giang, ngay 14 thdng 9 nam 2016
HUONG DAN

T6 chirc hdi nghi can bd, cdng chire, vién chire, nguwoi lao dong
Nam hoc 2016 - 2017

Kinh giri: Céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS.

Thyc hién coéng vin huéng dan s6 1139/HDLT-SGDDT-CDN ngay
08/9/2016 cua S¢ Gido duc & Dao tao va Cong doan gido dyc tinh Hai Duong
vé viéc hudng dan td chirc hoi nghi can bd cong chuc, vién chire, nguoi lao dong
nam hoc 2016-2017,;

Ph~(‘)ng Gido duc & Pao tao va Cong doan Giao duc huyén Cam Giang
hudng dan cac don vi treong hoc t6 chirc hdi nghi can bd cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong nam hoc 2016-2017 nhu sau:

A - MUC PICH YEU CAU
1- Muc dich

1.1- Hoi nghi can b cong chirc, vién chue, nguoi lao dong (CBCC, VC,
NLD) la hoi ngh1 phat huy quyén lam chu, tp hop strc manh tap thé va nang luc
sang tao cia moi CBCC, VC, NLD, cac td chtrc doan thé trong don vi nhiam
thuc hién t6t nhat nhiém vu nim hoc 2016-2017 va xdy dung co quan, don vi
trong sach vitng manh.

1.2- Thong qua hoi nghi, cong khai cac hoat dong trong don vi theo t1nh
than “3 cong khai” tai Théng tu 09/2009/TT-BGDDT ngay 7/5/2009 ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao; thong nhit xay dung ndi quy, quy dinh ctia ndi bd va cuing
cam két dé thyc hién c6 hiéu qua nhiém vu chinh tri ctia don vi.

1.3- Thong qua héi nghi, phat dong trong CBCC, VC, NLD tiép tuc day
manh thyuc hién cac phong trao thi dua ciia Pang, Nha nudc va cia Nganh. Trén
co s¢ danh gia két qua thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao da dugc
phat dong, trlen khai tir nhitng ndm hoc trudc, rut ra bai hoc kinh nghiém, co
giai phap tlep tuc thuc hién tot cac nhiém vu nim hoc 2016-2017, gép phan
nang cao chat luong, hiéu qua Gido duc va Pao tao.

2- Yéu ciu

2.1- Hoi nghi phai dugc tién hanh thyc sy dan chu, doan két, thiét thuc,
quan triét day du ndi dung, tinh than Nghi dinh 04/2015/ND-CP cta Chinh phu,
Quyét dinh sb 04/Qb-BGD&DT, Chi thi cua Bo GD&DT, Chi thi cia UBND
tinh Hai Duong vé nhiém vu trong tdm nam hoc 2016-2017.




2.2- Can ct Piéu 5 Nghi dinh 04/2015/ND-CP quy dinh: Thu trudng don
vi phdi hop véi Ban chap hanh Cong doan don vi, chiu trach nhiém t6 chirc hoi
nghi dam bao dung muc dich, yéu cau, ndi dung va thoi gian tai cong van nay.

B - CONG TAC CHUAN BI

Thu trudng don vi triéu tap Hoi nghi tri bi, thanh phan gém: Bi thu chi
b9, lanh dao co quan, don vi, Chu tich cong doan, Truong ban Thanh tra nhan
dan (TTND), T6 truéng chuyén mon, dai dién Poan TNCS H6 Chi Minh (hosc
Tong phu trach Poi) dé théng nhat chi truong, thong qua muc tiéu, ké hoach,
nodi dung hoi nghi, phén coéng nhiém vy cho timg t6 chirc, c4 nhan va du kién
thoi gian t6 chirc hoi nghi & don vi.

1- Chuén bi ciia Thii truéng don vi

- Xay dung du thao bao céo kiém diém két qua thue hién Nghi quyét Hoi
nghi CBCC, VC, NLDP nam hoc 2015-2016 va céc chi tiéu, ké hoach, cac giai
phép thyc hién nhiém vy ndm hoc 2016-2017 cua don vi. Noi dung bdo céo can
tép trung danh gia két qua thuc hién cac nhiém vy, cac bién phap nhim cai tién
1& 16i 1am viéc, thuc hién cong khai theo quy dinh cta Piéu 7, Piéu 8 Nghi dinh
04/2015/ND-CP nhu: Viéc thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phlen ha; ké hoach tuyén dung, horp dong, dao tao, bdi dudng, thuc
hién cac ché d6 chinh sach; cac bién phép cai thién diéu kién lam viéc, nang cao
doi séng CBCC, VC, NLD; ra soat bd sung cac ndi quy, quy ché noi bo ..

- Huéng dan t6 chirc Hoi nghi cap t6 trong nha trudng va huéng dan dang
ky cac danh hiéu thi dua cua tap thé, c4 nhan nim hoc 2016-2017.

2- Chuén bj ciia Ban chiap hanh Céng doan co s&

- Tap hop bao cao két qua phong trao thi dua ndm hoc 2015-2016, vén
dong CBCC, VC, NLD huéng tng cac phong trao thi dua, cac cudc vén dong
I6n va tap hop dang ky cac danh hiéu thi dua ndm hoc 2016-2017 cua don vi
(khong phai bao cao tong két cong doan).

- Huéng dan BanTTND viét bdo céo két qua hoat dong thanh tra nhiém

ky 2014-2016 va xay dung ké hoach kiém tra, giam sat nhiém ky 2016-2018
theo dting hudng dan.

C. HOI NGHI CAP TO VA HQI NGHI TOAN PON VI
1- Tiéu dé ciia hgi nghi
- Doi voi cac co sd gido duc, dao tao cong l1ap:
HOI NGHI CAN BO CONG CHUC, VIEN CHUC (TEN BON VI)

, NAM HQC 2016-2017

- Doi véi co s& giao duc ngoai cong lap:
HOI NGHI NGUOI LAO PONG (TEN DON VI)
NAM HQC 2016-2017

2- Tién trinh to chirc hdi nghi
2.1- Hoi nghi cap to




Trude khi td cht’rq HQi nghi toan don vi it lll,lét gn(f)t tuan, cac don vi phai
hoan thanh hdi nghi & cap t6. Hinh thirc hdi nghi cap t6 nhu sau:

- Chi toa la T6 truéng chuyén mén (vin phong) va T6 trudng Cong
doan. Chu toa hdi nghi chi dinh thu ky ghi bién ban.

- Noi dung:

+ Tong két dénh gia viéc thyc hién Nghi quyét hoi nghi ndm hoc 2015-
2016; dé ra phuong huéng, nhiém vy, giai phap thuc hién nam hoc 2016-2017

ctia to. Trong dé chu trong viée danh gia hiéu qua giao duc, nhimg tién bo, han
ché cua timg tap thé, c4 nhan trong to.

+ Thong qua toan b cac du thdo bdo cao do Thu trudng don vi, Chu tich
cong doan co s& chuén bi (néu & phan B) dé can bd CC, VC, NLD trong to thao
luan, tham gia déng gop, dé& xuat y kién, kién nghi. Trong do di sau vao noi
dung, giai phap thuc hién nhiém vu gén v6i d6i méi gido duc va viéc thue hién
quy ché dan chi cua don vi (cde y kzen kién nghi cia cd nhén trong t6 phai
duoe thue ky ghi lai bang vin ban giri vé Thii truéng don vi va Chii tich CPCS dé
tp hop, gidi trinh trude hdi nghi toan thé).

+ Ping ky cac danh hiéu thi dua clia cac c4 nhan trong t6 nam hoc 2016-
2017.

+ Dang ky ndi dung dé tai, chuyén dé, sang kién doi méi.

+ Sau hoi nghi, T6 trudng chuyén mén (van phong) va T truéng Cong
doan guri toan b bién ban hoi nghi cap t6, danh sach ding ky thi dua va noi

dung dé tai, sang k}en d6i méi cua ca nhan, tp thé cho Thu truéng va Chu tich
cong doan don vi tong hgp bao cdo trude hdi nghi toan don vi.

2.2- Tap hop y kién Hoi nghi & cac to

Thu truéng don vi, Chu tich céng doan chi dao va theo doi, don dbc viéc
to chirc hoi nghi & céc t6. Can ctr bién ban hdi nghi clia cac t6 chju trach nhiém

tong hop chung dé hoan chinh béo céo chinh thirc, théng nhét cac ndi dung can
giai trinh trude hdi nghi toan don vi.

2.3- T6 chirc Hoi nghi toan don vi
2.3.1. Thanh phan Poan chii tich

- Thu trudng don vi;

- Chu tich cong doan co s0;

- Pai dién can b cong chirc hodc vién chirc ti€u biéu.

2.3.2. Thanh phan Poan thu ky (do Poan Chu tich hdi nghi gidi thiéu)
- 01 Thu ky ghi Bién ban hoi nghi;

- 01 Thu ky ghi Nghi quyét hoi nghi.

2.3.3. Noi dung Hoi nghi




Thuc hién theo ding nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 05 Nghi dinh
04/2015/ND-CP cua Chinh phu, trong d6 chu trong:

a- Noi dung quan trong ctia hoi nghi 12 kiém diém, danh gia két qua thuc
hién Nghi quyét hdi nghi CB, CC, VC, NLD nam hoc trudce, so sanh nhimmg gi da
lam dugc, chua lam dugc; trach nhiém vé cac cam két da ky va quy trach nhiém
cho céac t6 chirc, ca nhan cac ndi dung cong viéc va hoat dong dugc giao. Qua do
xay dung chi tiéu phan d4u va céc giai phap thuc hién dé ky cam két thuc hién
cho ndm hoc mai.

b- Kiém diém va tiép tuc trién khai thyc hién céc phong trao thi dua, cic
cugc vén dong 16n cia Dang, Nha nudc, cua Nganh va cua dia phuong sat voi
thye tién, phu hgp véi diéu kién cu thé ctia don vi.

c- Kiém diém, danh gia viéc thuc hién cong khai theo Diéu 07, Piéu 08
Nghi dinh 04/2015/ND-CP; 3 ndi dung cong khai tai Thong tu 09/2009-TT-
BGD DT (cong khai cam két chét luong gido duc; cong khai diéu kién dam bao
chét lugng gido duc; cong khai thu, chi tai chinh) trong d6, déc biét cha y viéc
cong khai tai chinh, thu chi ngudn ngan sach va céc khoan thu gop tu nguyén, xa
hoi héa, cac khoan thu theo quy dinh.

d- Xay dung, bd sung va thong nhéat quy dinh hoat dong ndi bo cla don
Vi.

e- Bao cdo két qua hoat dong kiém tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhén
dan nhiém ky 2014-2016 va phuong huéng hoat dong nhiém ky 2016-2018.

g- Tham gja ding gop cac ndi dung da dugc dy thao va tham gia nhing
noi dung theo Piéu 9 Nghi dinh 04/2015/ND-CP.

~ h- Cong khai két qua thi dua ndm hoc 2015-2016 va dang ky thi dua tap
thé, ca nhan nam hoc 2016-2017.

i. BAu Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 2016-2018.

k- Ky cam két thuc hién gitta Cong doan va Chinh quyeén.

2.3.4- Trinh tw chuong trinh hoi nghi

- Tuyén bé 1y do, gi6i thidu dai biéu, bau Poan Chi tich.

- Poan Chu tich gidi thiéu thu ky Héi nghi.

a- Pai dién doan chu tich théng qua ngi dung, chuong trinh hdi nghi.
b- Thu trudng don vi trinh bay:

- B4o cdo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCC, VC, NLD cua
don vi ndm hoc 2015-2016 va phuong hudng nhiém vu, chi tiéu, bién phap thuc
hién nhiém vu ndm hoc 2016-2017 (da tiép thu chinh sia cdc y kién, kién nghi
tai Hoi nghi cua cdc 16).

- Noi dung cong khai theo Piéu 7, Piéu 8 Nghi dinh 04/2015/ND-CP; 3
ndi dung cong khai tai Thong tu 09/2009/TT-BGD DT (cong khai cam két chat
luong; cong khai diéu kién dam bao chét lugng gido duc; cong khai tai chinh).
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- Ndl dung xay dung, bd sung cac quy dinh hoat dong ndi bd (tiéu chuan
danh gia thi dua, khen thudng; quy dinh céc che d6 phuc loi tap thé; quy dinh
nén nép sinh hoat, tham quan du lich, tham V1eng hiéu hy ... Quy dinh noi bd can
tap trung xay dung cac ndi dung cu thé, thiét thuc mang tinh ndi bg, nhing
vuréng mic thuong dién ra & timg hoan canh cta don vi. Tranh viéc trich dan lai
nhimg ndi dung da dugc quy dinh rd trong Luét cong chuc; Vién chuc, Piéu 1é
nha truong va nhitng quy dinh d6 bat bugc CBCC, VC, NLD phai thuc hién.
Quy dinh noi bo phai dugc xay dung, thong qua timg thanh vién, cac t6 chuyén
moén va dugc tap hop tiép thu chinh stra cac y kién, kien nghi tai hoi nghi cua
cac to trudce khi quyét dinh bi€u quyét thuc hién.

c- Cong bd cac Quyét dinh khen thudng va trao thudng (néu co).

d- Chu tich cong doan bao cdo téng hop cac kién nghi, dé xuit cua hoi
nghi cap t6; tdp hop déng ky céc danh hi€u thi dua cta tép thé, ca nhén tir Hoi
nghi t6 nam hoc 2016-2017.

e- Truong Ban Thanh tra nhén déan bao céo két qua hoat dong thanh tra
nhiém ky 2014-2016 va xay dung ke hoach kiém tra giam sat nhiém ky 2016-
2018.

g- Céc y kién thao luan, bd sung tai hoi nghi

Trén co s¢ thyc hién dén chi ngay tir hoi nghi cép 0, cac vuong miéc déu
da duoc tap hop tir hoi nghi t6. Chi nhing van dé 16n lién quan dén toan don vi
moi dua ra thao luan tai hoi nghi toan thé. Hoi nghi can khuyén khich phat huy
dan chu, tap trung vao cac y klen ngan gon, dong gop xay dung, ban cac giai
phap thuc hién, cac vuong méc va dé xuét trong qua trinh thuc hién. Can han
ché viéc chi dinh dai d1~¢n cac ’Eo chirc bao cao thanh t~1c:h chung chung, hodc
hudng hoi nghi thanh dién dan dé giai quyet cac méu thuan ca nhan khong mang
tinh xay dung, anh hudng dén chat lugng va muc dich tot dep ctia hdi nghi.

h- Thu trudéng don vi |

- Tiép thu, giai trinh cac y kién, kién nghi, dé xuit cia CBCC, VC, NLD.

- Théng nhét, két luan céc nodi dung can phai thuc hién trong toan don vi.

i- Chu tich Cong doan co s&

Tiép thu va giai dap cac kién nghi ciia can by doan vién thudc pham vi
trach nhiém cia cong doan co sé.

k- Chu tich Céng doan co s& t6 chirc bau Ban TTND don vi nhiém ky
2016-2018 bang phiéu kin.

I- Chu tich Coéng doan co s& dleu hanh biéu quyét céc chi tiéu thi dua nim
hoc 2016-2017.

m- Lanh dao cp trén vé du phat biéu (néu co).

n- Ky cam két thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBCC, VC, NLD nam hoc
2016-2017 gifta Thi truong don vi (ngudi sir dung lao dong) va Chu tich cong
doan co s& (dai dién cho nguoi lao dong) cam két cung thuc hién. Do vay cam
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két can quy dinh rd trach nhiém, quyén va nghia vu cua mdi bén trong qua trinh
thuc hién, 1am co s& cho TTND theo ddi, giam sat va xép loai thi dua hang nam.

o- Thu ky thong qua Nghi quyét hoi nghi (khéng théng qua bién ban).

3- T6 chirc thye hién

- Thoi gian t6 chire Hyi nghi CBCC, VC, NLD ciia cic nha trudng
theo lich sau:

* Céc truong MN, TH, THCS thugc Cum Thach Ldi tir ngay 27/9-
01/10/2016.

* Céc truong MN, TH, THCS thu¢c Cum Hoang: Tu ngay 02-
05/10/2016.

* Cac truong MN, TH, THCS thugc Cum Lai Céch tir: 06 -10/10/2016.
Luuy:

+ Céc truong déng ky thoi gian t chic Hoi nghi (bang van ban) gt vé
PGD&DT (b/e Chan nhan) trude ngay 23/9/2016 ¢& PGD&DT theo ddi, phan
cong nguoi ve dyu va bdo céo vai So GD-DT.

+ Ngay 14/10/2016 cac truong nop 02 b hd so (c6 dau do) vé PGD&DT
(d/c Chén 1 bd, d/c Thudng 01 bd). Hb so duge déng thanh quyén c6 bia, trang
bia ghi: Hb so Hoi nghi CBCC, VC, NLD nam hoc 2016-2017 - trudng...), ndi
dung bén trong hd so gébm: Nghi quyét Hoi nghi, Quy dinh hoat déng ngi bg ciia
co quan don Vi.

+ Ngay 31/10/2016 céc trudong ndp ban dang ki danh hi€u thi dua cta tap
thé, c4 nhan nam hoc 2016-2017 (mAu nhu nim hoc 2015-2016) vé PGD-PT
(d/c Chan nhan).

A Pé thuc hién nghiém tac Quy ché dan chi trong hoat dong cua cac co
quan don vi nganh GD, Phong Gido duc va Pao tao, Cong doan nganh yéu cau
"Thu trudéng, Chu tich céng doan cac truong nghién clru k§ ndi dung Nghi dinh
04/2015/ND-CP va céc van ban hudéng din, chi dao dé phdi hop t6 chirc Hoi
nghi CBCC, VC, NLD nam hoc 2016-2017 dat két qua tot./.

+TM. BAN THUON G VU CBGD HUYEN PHONG GIAO DUC & PAO TAO
CHU TICH TRUGN G PHONG

= , Ngiuyén Quang Sing
Noi nhén: . |
- Nhur kinh gii; |
-Lb, CV PGD&DT;
- Website Phong;

- Luu: VT, THTD.




