UBND HUYEN CAM GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
LIEN POAN LAO PONG

S6: 1% /LN-PGDDT-LDLD Cam Giang, ngay A= thang 9 ndm 2024

HUONG DAN
T6 chirc Hoi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong
Nam hoc 2024-2025

Cén ctr Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu vé quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co so;

Can ctr Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cta B6 Gi4o duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cuia cac co
s& gido duc thude hé thong gido duc qubc dan;

Lién nganh Phong Gi4o duc va Pao tao-Lién doan Lao ddng huyén hudng
dan cac don vi té chic Hoi nghi can b, vién churc, nguoi lao dong (sau day goi
tat 1a Hoi nghi) nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. H6i nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong (CB, VC, NLD) la Hoi
nghi phat huy quyén lam chu, tap hop strc manh tap thé va nang luc sang tao cua
mdi CB, VC, NLD, céc to chirc doan thé trong don vi nhim thuc hién tét nhét
nhiém vu nam hoc 2024-2025.

2. Théng qua Hoi nghj dé cong khai céc hoat dong trong don vi; thong
nhét xay dung ndi quy, quy dinh ndi bo va cung cam két dé thuc hién co hiéu
qua nhiém vu chinh tri ctia don vi.

3. Thong qua Hoi nghi, phat dong trong CB, VC, NLD tiép tuc diy manh
thuc hién cac phong trao thi dua; cac cudc van dong do Bang, Nha nuéc, Nganh
va dia phuong phat dong. Trén co s danh gia két qua thuc hién cac cudc van
dong, cac phong trao di dugc phat dong, trién khai trong nim hoc 2023-2024,
rat ra bai hoc kinh nghiém, ¢6 giai phap tiép tuc thuc hién tét cac nhiém vu nim
hoc 2024-2025.

4. Hoi nghi duoc tién hanh dam bao cong khai dan chu, quan triét ndi dung,
tinh than c4c vin ban huéng dan vé thyc hién cong khai, dan chil & mdi don vi.

5. Ho1 nghi thé hién duoc y chi nguyén vong va théng nhét cac hoat dong sé
trién khai t6i toan thé CB, VC, NLD trong nam hoc 2024-2025 & don vi; lam can
ctr dé danh gia cac tap thé, ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao.

6. Thu trudng don vi cha tri, phdi hop véi Ban chip hanh Cong doan chiu



trach nhiém t6 chirc Hoi nghi dam bao diing muc dich, yéu cau, ndi dung va thoi
gian tai cong van nay.

II. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Poi twong to chire Hji nghi

Cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung tam GDNN-GDTX
(sau day goi tat la don vi) déu phai td chirc Hoi nghi can b, vién chirc, ngudi
lao dong hang nam dé CB, VC, NLD truc tiép tham gia dong gop y kién vé quan
ly va xay dung co quan, don vi trong sach, vitng manh.

2. Piéu kién to chirc hi nghi

Hoi nghi duogc t6 chirc hop 18 khi ¢6 it nhéat 2/3 tdng s CB, VC, NLD
(bao gdm ca dai biéu 1a ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy
dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phii vé thuc hién
ché do hop déng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh Nha nudc, don
vi su nghiép) ctia don vi. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi nghi duoc thong qua
khi c6 trén 50% s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai vai qui
dinh cta phép luat.

II1. NQI DUNG VA CAC BUGC TIEN HANH

1. Cong tac chuan bi té chire Hoi nghi

1.1. Hop trui bi

- Thii trudng don vi tridu tap hop tri bi dé thong nhat chi truong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung Hdi nghi, phan cong nhiém vu cho timg tb
chtrc, ca nhan; du kién thoi gian t6 chirc Hoi nghi.

- Thanh phan dy hop goém: Lanh dao don vi, Bi thu c4p ty, Chu tich Cong
doan, Truéng ban Thanh tra nhan déan, T trudng chuyén mon, Bi thu Poan TNCS
H6 Chi Minh (hoac Téng phu trach D6i).

a. Chuan bi ctia Thu trudng don vi

- Bao céo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CB, VC, NLD nim hoc
2023-2024, trong d6 can bam sat nghi quyét da dé ra dé danh gia dung thanh
tich dat dugc, nhitng mat ton tai yéu kém can khic phuc, chi ra dugc nhiing
nguyén nhan khach quan, cht quan va trach nhiém thudc vé tap thé, c4 nhan.

- Xay dung du thao ké hoach, céc chi tiéu, giai phap thuc hién nhiém vu
nam hoc 2024-2025, trong d6 can tap trung cac bién phap nhim nang cao chit
luong gido duc, cai tién 18 161 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing,
lang phi, cham lo cai thién doi séng vat chat tinh than cho CB,VC, NLD, phat
huy dan chu trong hoat dong cua don vi.

- Clng v6i Ban chip hanh Cong doan xay dung, ra soat, bd sung quy ché



dan chu co s&; quy ché chi tiéu ndi bo; quy dinh hoat dong ctua don vi; tiéu
chudn danh gia thi dua, khen thudng; quy dinh céac ché d6 phuc loi tap thé
vv...Cac quy ché, quy dinh ndi bo can xay dung céac ndi dung cu thé, thiét thuc,
giai quyét, thao g& duoc nhiing vudng méc thuong dién ra cua don vi. Cac quy
ché, quy dinh dugc xay dung, ra soat, bd sung phai gui trudce tdi cac td va duoc
tap hop tiép thu chinh stra cac kién nghi, d& xuét tai Hoi nghi cép td trude khi
dwa ra Hoi nghi CB,VC, NLD biéu quyét thuc hién.

- Hudng dan, trién khai céc van ban vé thi dua, khen thuéng méi dé tap
thé va c4 nhan nam rd muc dich, yéu cAu, cac tiéu chuén, tiéu chi dé phén déu
cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng trong nam hoc 2024-2025.

b. Chuén bj ctia Ban chip hanh Céng doan co s

- Béo c4o tong két phong trao thi dua nim hoc 2023-2024, vén dong CB,
VC, NLD huéng Umg céc phong trao thi dua, cac cudc van dong 16n trong nim
hoc 2024-2025 va tap hop céac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng cta tap
thé, ca nhan trong don vi (Luu y khong phai bao céo téng két Cong doan).

- Chi dao Ban Thanh tra nhan dan bdo cdo két qua hoat dong thanh tra
nam hoc 2023-2024 va xay dung Ké hoach kiém tra, giam sat trong nam hoc
2024-2025 theo dang Diéu 20, 21, 22, 23 Nghi dinh s 59/2023/ND-CP. Du
kién nhan sy bau hodc bau bd sung vao Ban Thanh tra nhan dan (néu hét nhiém
ky hodic cé bién dong vé nhan su).

- Phéi hop cling véi Thu trudng don vi xay dung, ra soat, bd sung cac noi
quy, quy ché ndi b.... ; huéng dan td chirc Hoi nghi cap td trong nha truong.
Tai Hoi nghi cép td & téng két danh gia viéc thuc hién Nghi quyét Ho1 nghi nam
hoc 2023-2024; dé ra phuong hudéng nhiém vu, giai phap thuc hién nhiém vu
nam hoc 2024- 2025 ciia t. Trong d6 chi trong viéc danh gia hiéu qua giao duc,
nhitng tién b, han ché cta timg tap thé, ca nhan trong to.

c. Mot s6 ndi dung khéc

Ngoai cac vin ban, béo céo trén, thu truong don vi théng nhét vdi cong
doan co quan quyét dinh céc ndi dung cong khai tai hdi nghi va nhitng ndi dung
phai niém yét cong khai theo Théng tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
ctia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat
dong clia cc co s& gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

1.2. Hoi nghi cd:n 16

Trude khi td chirc Hoi nghi toan don vi, cac don vi phai hoan thanh hoi
nghi & cap t6. Hinh thirc hoi nghi cip t§ nhu sau: Chu toa 1a TS truong chuyén
mén va T6 truéng Cong doan, chu toa hdi nghi chi dinh thu ky ghi bién ban.

a. No1 dung



- Téng két danh gia viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi nam hoc 2023-
2024; dé ra phuong hudng, nhiém vu, giai phép thuc hién ndm hoc 2024-2025
ctia t6. Trong d6 chu trong viéc danh gia hiéu qua giao duc, nhimg tién bd, han
ché cua timg tap thé, ca nhan trong to.

- Thong qua toan bd cac du thao bao cédo do Thu trudng don vi, Chu tich
Céng doan co s& chuan bi (néu & muc 1.1) dé CB, VC, NLD trong t6 thao luén,
tham gia déng gdp, dé xuat y kién, kién nghi. Trong d6 di sdu vao ndi dung, giai
phép thuc hién nhiém vu gin véi d6i méi gido duc va viée thuc hién cong khai,
quy ché dan chu ctia don vi (cdc y kién, kién nghi cua cd nhdn trong té phdi
duoc thu ky ghi lai bang vin ban giri vé Thii trudng don vi va Chii tich CPCS dé
tdp hop, gidi trinh trude hdi nghi toan thé).

- Tong hop cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng, ndi dung dé tai,
chuyén dé, sang kién cuia céc ca nhan trong t6 nim hoc 2024-2025.

- Sau hoi nghi, T trudéng chuyén mén va T truéng Cong doan giri toan
bo bién ban hdi nghi cip t6, danh sach tong hop danh hiéu thi dua va ndi dung
dé tai, sang kién d6i mdi cua cac nhan, tip thé cho Thu truéng va Chi tich cong
doan don vi téng hop bao cdo trudc hoi nghi toan don vi.

b.Tap hop ¥ kién hoi nghi & cac to

Thi trudng don vi, Chu tich Céng doan chi dao va theo ddi, don dbc viée
t6 chirc hoi nghi ¢ cac td. Can ctr bién ban hdi nghi ctia cac td, chiu trach nhiém
tong hop chung dé hoan chinh béo cdo chinh thirc, thong nhit cac ndi dung can
giai trinh trude hoi nghi toan don vi.

2. To chire Hi nghi

2.1.Tiéu dé cua héi nghi

a. D6i véi cac truong, trung tim cong 1ap:

UBND HUYEN CAM GIANG
TRUONG.........ccouvrrnnnns
HOI NGHI
CAN BO, VIEN CHUC, NGUOI LAO BPONG
Nam hoc 2024-2025
............ ,ngay......thang 9 nam 2024
b. P6i Vi co so gido duc ngoai cong lap.

UBND HUYEN CAM GIANG

HOI NGHI NGUOI LAO PONG



Nam hoc 2024-2025

........... ,ngay.........thang 9 nam 2024
2.2.Tién trinh t6 chirc Hoi nghi
2.2.1. Thanh phan va ndi dung
a. Thanh phan Poan chu tich
- Tha truong don vi;
- Chu tich Cong doan co sd;
- Dai dién c4n bd hoic vién chirc tiéu biéu.
b. Thanh phan Poan thu ky (do Poan Chu tich hdi nghi gidi thiéu)
- 01 Thu ky ghi bién ban Hoi nghi;
- 01 Thu ky ghi Nghi quyét Hoi nghi.
c. Noi dung Hoi nghi

- Noi dung quan trong ctia Hoi nghj 1a kiém diém, danh gia két qua thuc
hién Nghi quyét hoi nghi CB, VC, NLD nim hoc trudce, so sanh nhimg gi da lam
duoc, chua lam duoc; trach nhiém thuc hién vé céc cam két da ky va trach
nhiém cia cac to chirc, cd nhan trong ndi dung cong viéc va hoat dong dugc
giao. Qua d6 xy dung chi tiéu phin diu va cac giai phap dé ky cam két thuc
hién cho nam hoc mai.

- Kiém diém va tiép tuc trién khai thuc hién cac phong trao thi dua, cac
cudc van dong 16n cua Pang, Nha nudc, cla Nganh va cua dia phuong sat véi
thuc tién, pht hop véi diéu kién cu thé cua don vi.

- Kiém diém, danh gia viéc thuc hién cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Giao duc va Dao tao.

- Xay dung, ra soat, bd sung va théng nhét ndi quy, quy dinh hoat dong
ndi bd ciia don vi (Quy ché ndi bo vv...).

- Cong khai két qua thi dua nam hoc 2023-2024 va phan d4u thi dua cua
tap thé, c4 nhan trong nam hoc 2024-2025.

- Béo céo két qua hoat dong kiém tra, giam sat ciia Ban Thanh tra nhan
dan nam hoc 2023-2024 va phuong hudng hoat dong nam hoc 2024-2025.

- Biéu quyét cac chi tiéu va cac quy dinh ndi bd.
- Ky cam két thuc hién gitra Cng doan va Chinh quyén.
2.2.2. Trinh tu chuong trinh H61 nghi

a. Cong tac to chic



- Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu;

- Bao céo s6 luong CB,VC, NLD du hoi nghi;

- Gidi thiéu Boan Chu tich héi nghi;

- Moi Boan Chu tich 1én chu tri héi nghi.

b. Doan Chi tich didu hanh Hoi nghi

- Boan Chu tich ctr thu ky hoi nghi va moi 1€n vi tri 1am viéc.

- Thu trudng don vi

+ Bdo cdo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CB, VC, NLP ciia don
vi ndm hoc 2023-2024; phuong hudng nhiém vy, chi tiéu, bién phap thuc hién
nhiém vu nam hoc 2024-2025 (da tié’p thu chinh swa cac y kién, kién nghi tai
Hoi nghi cua cac to”).

- Chu tich Cong doan co s&

+ Béo céo tong hop céc kién nghi, dé xuét cua Hbi nghi cp t6; tong hop céc
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng cua tap thé, c4 nhan tir Hoi nghi cép td.

+ Piéu hanh can b0, vién chir, ngubi lao dong du hoi nghi thao luan cac
van ban, bao cdo, dé xuat kién nghi (néu co)

Trén co s& thuc hién dan chu ngay tir Hoi nghi cép td, cac vudng méc déu
da duoc tap hop tir hdi nghi cép t. Chi nhitng van dé 16n lién quan dén toan don
vi méi dua ra thao luan tai hoi nghi toan thé. Hoi nghi can khuyén khich phat
huy dén chu, tip trung vao cac y kién ngin gon, dong gop xdy dung, ban céc
giai phap thuc hién, nhiing vudng mic va dé xuat trong qu4 trinh thuc hién, can
han ché viéc chi dinh dai dién, céc t6 chire bao céo thanh tich chung chung, hodc
hudng hoi nghi thanh dién dan dé giai quyét cac méau thuin c4 nhan khong mang
tinh xay dung, anh hudng dén chét luong va muc dich t6t dep cua hoi nghi.

+ Thii trudng don vi, Chu tich Cong doan: Tiép thu, giai trinh céc ¥ kién,
kién nghi, dé xuat ctia CB, VC, NLD; thong nhét, két luan céc ndi dung can phai
thuc hién trong toan don vi.

- Trudng ban Thanh tra nhan dan

+ B4o céo két qua hoat dong thanh tra nim hoc 2023-2024 va xay dung
ké hoach kiém tra gidm sat nam hoc 2024-2025.

+ Bau hodc kién toan Ban thanh tra nhan dan theo dung quy dinh (néu hét
nhiém ky hodc c¢é bién dong vé nhan su).

- Poan Chu tich: Théng qua cac quy dinh, quy ché ndi b da duogc ra soat,
stra d6i, bd sung cta don vi (néu co)

Nbi dung xay dung, ra soét, bd sung céc quy dinh, quy ché hoat dong noi



bd (Tiéu chuin danh gia thi dua, khen thuéng; quy dinh céc ché d6 phic loi tap
thé; quy dinh nén nép sinh hoat, tham quan du lich, thim viéng hiéu hy...) can
tap trung xdy dung cac ndi dung cu thé, thiét thuc mang tinh néi bg, nhiing
vudng méc thuong dién ra & timg hoan canh ctia don vi. Tranh viéc trich dan lai
nhitng ndi dung da dugc quy dinh 16 trong Luat Cén bg, cong chirc; Luat vién
chure, Didu 1é nha trudng vi nhitng quy dinh d6 duong nhién CB, VC, NLD phai
thuc hién. Quy dinh ndi bo phai dugc xay dung, thong qua ting thanh vién, cac
t6 chuyén mén va duogc tap hop tiép thu chinh stra cac y kién kién nghi tai hoi
nghi ctia cac t6 trude khi quyét dinh biéu quyét thuc hién.

- Trao thudng: Cong bd cic Quyét dinh khen thudng va diéu hanh trao
thudng (néu co).

- Pai biu cép trén vé du phat biéu (néu cd)

- Chii tich Céng doan co sé: Didu hanh biéu quyét cac chi tiéu thi dua va
cac ndi dung can théng nhét s& dugce thuc hién trong nam hoc 2024-2025.

- Ki cam két: Thii truéng don vi va Chu tich Cong doan co sé ky cam két
thuce hién nhitng noi dung di thong nhat biéu quyét.

Cam két nay duoc coi 1a théa udc lao dong tap thé, dugc Thi trudng don
vi (Pai dién nguoi quan ly lao dong) va Chu tich cong doan co s (Pai dién cho
ngudi lao déng) cam két va hai bén cing thuc hién. Do vdy cam két can phai
quy dinh trach nhiém, quyén va nghia vu thuc hién ctia mdi bén trong qua trinh
thuc hién lam co s& cho TTND theo doi, giam sat va Hoi déng thi dua xép loai
thi dua hang nam.

- Thong qua Nghi quyét hoi nghi

+ Thu ky thong qua Nghi quyét hoi nghi (khong thong qua bién ban).

+ Poan ch tich lay y kién biéu quyét hoi nghi va két thuc Hoi nghi.

3. Thoi gian to chire hdi nghi

- Tir ngay 26-28/9/2024: Céac don vi thudc cac xa, thi trin: Cam Hung,
Ngoc Lién, Luong Pién, Cam Giang, Thach Lbi, Cam Dién.

- Tur ngay 30/9-02/10/2024: Céac don vi thudc cac xa: Pinh Son, Cam
Hoang, Cam Vii, Cam Vin, Cao An, Ptc Chinh.

- Tir ngdy 03-05/10/2024: Cac don vi thudc cac x4, thi tran: Lai cach,
Cam Doai, Cam Dong, Tan truong, Cam Phtc, THCS Nguyén Hué, Trung tdm
GDNN-GDTX huyén, cac truong MN tu thuc.

*Luu y:

- Céc don vi cdn ctt lich t6 chirc hoi nghi dé dang ky thoi gian t6 chirc hoi
nghi (bang vin ban) gui vé Phong GDDT (b/c Hoan nhén) cham nhit ngay



23/9/2024 dé theo dbi, tham muru phéan céng nguoi dén du.

- Trong nhiing ngay t6 chirc Hoi nghi theo lich, c6 thé ¢6 nhimng cong viéc
dot xuét phai tam hodn, Phong GDDT s& thong bao dén don vi hodc cac don vi
bao cdo v& Phong néu phai thay doi lich nhung khong dugc tring véi lich td
chirc cia cac don vi dugc bd tri & trén.

- Ngay 10/10/2024 cac trudng nop hd so t chire hoi nghi (ban c¢6 diu do)
vé Phong GDDT (d/c Tuyén nhan); 01 bo hd so nop vé Lién doan Lao dong
huyén (d/c Huong nhan). Ho so duge dong thanh quyén c6 bia, trang bia ghi: HO
so hoi nghi CB,VC, NLD niam hoc 2024-2025, truong ...), ndi dung bén trong hd
so gom: Nghi quyét héi nghi, Quy dinh hoat déng ndi bé cia co quan don vi.

Lién nganh yéu cau Thu trudng don vi, Chu tich Céng doan céc truong
nghién ctru k¥ ndi dung vin ban hudng din, chi dao dé phdi hop té chic Hoi
nghi CB, VC, NLD nam hoc 2024-2025 dat két qua tit./.
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