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THONG BAO
Vé viéc phan cdng nhiém vu cho can b, cong chire
Phong Giao duc va Dao tao

Cin cir Nghi dinh sé 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 clia Chinh phu
quy dinh trach nhiém quén ly nha nudc vé gido duc;

Cin ¢t Thong tu sé 12/2020/TT-BGDPT ngay 22/5/2020 cia B) Gido
duc va Pao tao hudéng din vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta S& Giao duc
va DPio tao thudc UBND tinh, thanh phd tryc thude Trung wong, Phong Gido
duc va Dao tao thudc UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thugc thanh phd trye thude Trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 13/2017/QD-UBND ngay 13/12/2017 ciia UBND
huyén Cim Giang quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6
chirc cia Phong GDDT;

Thue hién Nghi quyét sé 01-NQ/CBPGDDT ngay 07/3/2022 vé viéc phan
cong nhiém vy d6i vdi dang vién Chi bo Phong Gido duc va Pao tao nhiém ky
2020-2022;

Phong Giao duc va Dao tao (GDDT) théng bdo viéc phin cong nhiém vu
cho cdn bd, cong chire nhu sau:

L. Nhitng quy dinh chung

1. Cin b9 lanh dao, cong chirc Phong GDDT

- C6 trinh d¢ chuyén mén, 1y luan chinh trj theo tiéu chuan cia Luat Can
b, cong chirc; dbi véi can bd lanh dao phai ddm béo tiéu chudn cén bé dién
Huyén uy quan ly. Moi thanh vién trong Phong d&u duge bbdi dudng kién thic
quan [y nha nudc, quan ly nganh, biét tng dung céng nghé thong tin va st dung
thanh thao may vi tinh trong trong cong tac.

- Ném virng vi tri, chitc ning, nhiém vy, quyén han clia co quan, chi déng
tham muu, dé xudt, tridn khai, thuc hién c6 hiu qua va phai chiu trach nhiém




truée lanh dao Phong va cip trén vé nhimg cong viéc thude chire trach nhiém vy
dugce giao.

- Chu déng xem xét, tham muu, dé xuit véi lanh dao Phong bién phap
giai quyét cac don thw khiéu nai, t6 céo, kién nghi vé nhimg noéi dung thude
pham vi dugc theo dGi theo ding quy dinh.

2. Ché d9 thdong tin, bao cdo

- Céc bo phan chii dong xay dung ké hoach cong viée, xin y kién théng
nhat néi dung véi 1anh dao phu trach va bdo cdo Trudng phong phé duyét trude
khi trién khai thyc hién.

- Cén b, cdng chirc phu trach cac dau viée ¢6 trach nhiém:

+ X4y dung ké hoach cong téc tudn va ndp ké hoach véo thir 6 hang tuln.

+ X4y dimg ké hoach cong tac thang va nop ké hoach vao truée ngay 30
hang thang.

+ B phéan Téng hop tiép nhan ké hoach tudn va thang cia cac bd phan dé
x4y dung ké hoach hoat dong chung clia Phong, trinh lanh dao phé duyét. Thir 2
hodc chidu thir 6 hang tuin hdi ¥ ldnh dao co quan; tir ngdy 01- 05 hang thang
hop co quan.

- Ngoai ké hoach cong tac di xdy dung, can b, cong chirc c6 trach nhiém
tham muru va td chitc thyc hién tdt cac cong viéc dot xuét ctia Nganh, cia Huyén
uy, HDND, UBND huyén khi dugc lanh dao phén cong.

II. Nhiém vu cu thé ciia can b§, cdng chirc

1. Ba Pham Thi Oanh - Trwéng phong

- La ngudi dimg dau co quan, phu tréch chung va diéu hanh moi cong
viéc clia co quan va chiu trach nhiém truéec Huyén uy, UBND huyén, S¢ Giao
duc va Dao tao vé toan bd hoat dong ctia Phong GDDT theo dung vi tri, chie
nang, nhiém vu va quyén han dugc giao.

- Quan Iy, chi dao, didu hanh hoat déng dbi véi cac linh vyc GDDT, cu
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the:

+ Cac hoat dong vé linh vie chuyén mén dbi voi gidgo duc mim non
(MN), tidu hoc (TH), trung hoc co s& (THCS), trung tdm hoc tdp cong dong
(HTCD) va xay dung xa hoi hoc tap.




+ Cong tac ké hoach, tai chinh, quan ly va t& chirc bién ché, kiém tra, thi
dua, tdng hop, phap ché, tr tuéng, chinh tr, thuc hién ché do chinh sach, khen
thudng, k¥ luat, dao tao, bdi dudng v& chuyén mén, nghiép vu d6i véi can b,
cbng chirc, vién chirc thude pham vi quan ly ciia Phong GDDT theo quy dinh
ciia phép luét va phén céng cia UBND huyén.

+ Cong tac gial quyét cac khiéu nai, to céo, kién nghij nhimg noi dung lién
quan dén chitc ning, nhiém vu, quyén han ciia Phéng GDDT va phin cong cla
UBND huyén.

- Tham muu, dé xuit véi S& GDDPT, Huyén uy, HDND, UBND huyén,
Dang iy Chinh quyén xdy dung céc K& hoach, Chuong trinh, D& an, Dy an phat
trién GDDT va td chirc chi dao thuc hién sau khi dugc phé duyét.

2. 6ng Nguyén Ba Ton - Phé Truéng phong

La ngudi giap viéc Trudng phong va chju trach nhiém trude Trudng
phong vé nhimg céng viéc duge phin cong, cu thé:

- Thay mit Trudng phong diéu hanh céng viéc khi Trudng phong di ving
va duge uy quyén, sau d6 bao cdo lai.

- Phu trach mot 56 linh vue chuyén mén: Chuyén mén cép MN; hoat ddng
ctia cac Trung tim HTCD va x4y dung x& hoi hoc tap tai cac x4, thi tran; céc
hoat dong chuyén mén thu vién, thiét bi, cong tac téng hop- théng ké co s& vét
chét truong hoc va cdc nhiém vy khac do Truong phong phén cong.

- Tham gia kiém tra viéc thuc hién ké hoach cham soc, gido duc tré em
chc trudmg MN, viée thuc hién cic né nép chuyén mén cia giso vién MN, cong
tic quan 1y, chi dao va cac hoat dong gido dyc khac trong cdc trudng MN.

- Tham gia cic hoat dong theo chi dao cua BTV Lién doan Lao dong
huyén va Hoi Khuyén hoc huyén.

- Cé trach nhiém phéi hop, chi dao chuyén vién phu trach cac bd phan
chuyén mon duge phan cong xdy dung ké hoach céng tac ¢a nim hoc, timg hoc
ky, timg thang, timg tun va tham muu c4c vén ban huéng dan cac trudng thyc
hién nhiém vu chuyén mon; tdng hop béo cao theo yéu ciu cia Truéng phong,
cia S& Giso duc va Pio tao, cia lanh dao huyén.

- Cé trach nhiém tham muu véi Trudng phong va cting véi Ban lanh dao
Phong tham muu véi Huyén uy, HDND, UBND huyén xAy dung cac Chuong
trinh, K& hoach, D& 4n, Dy 4n phét trién gido duc va to chire thyc hién sau khi
d3 duge phé duyét.




3. Ba Vit Thij Thiiy - Phé Truéng phong

La ngudi gitp viéc Trudng phong va chiu trach nhiém trudc Trudng
phong vé nhimg cong viéc dugc phéan cong, cu thé:

- Phu trach mét sé linh vuc chuyén mén: Chuyén mén cap THCS, cic
hoat dong vé Gido duc thudng xuyén va hudng nghiép day nghé; cong tac chinh
tri, tr tudng; Cong tic phd cip GD- XMC chung toan huyén; cong téc hanh
chinh co quan va cac nhiém vu khac do Trudng phong phéan cong.

- Tham gia kiém tra viée thuc hién ké hoach day-hoc, cic né nép chuyén
mén cla gido vién, cdng tac quan ly, chi dao va cac hoat déng gido duc khac
trong cac truong THCS.

- C6 trach nhiém phdi hop, chi dao chuyén vién phy trach cac by phan
chuyén mén duge phan cong xiy dung ké hoach céng tic ca ndm hoc, timg hoc
ky, timg théng, ting tuén va tham muu cic vin ban hudng dan céc trudng thue
hién nhiém vu chuyén mén; téng hop bo céo theo yéu ciu clia Trudng phong,
cua S& Gigo duc va Pao tao, cua 13nh dao huyén.

- C6 trach nhiém tham muu v&i Trudng phong va cung véi Ban lanh dao
Phong tham muu véi Huyén Gy, HDND, UBND huyén xdy dung cac Chuong
trinh, K& hoach, Pé 4an, Dy 4n phat trién gido dyc va t6 chitc thuc hién sau khi
dd dugc phe duyét.

4. Ba Pham Thj Loc - Pho Truéng phong

La ngudi gitp viée Trudng phong va chiu trach nhiém truée Truong
phong vé nhimg cbéng viéc duge phan cdng, cu thé:

- Phu trach mét s linh vuc chuyén moén: Chuyén mén cap TH; cong tic
khao thi va kidm dinh chét lugng, truong chudn qudc gia; an toan giao thdng va
y t& truomg hoc; cong téc cai cach hanh chinh, cong nghé thong tin va chuyén
d4i sb trong toan nganh va céc nhiém vy khéc do Truong phong phan cong.

- Tham gia kidm tra viée thue hién ké hoach day - hoc, viéc thyc hién céc
né nép chuyén mén cia gido vién tidu hoc, cdng tac quan ly, chi dao va céc hoat

dong giao duc khac trong cac trudng tiéu hoc.

- Cé trach nhidm phdi hop, chi dao chuyén vién phuy trach cac bd phén
chuyén médn duge phan cong xdy dung ké hoach cong tac ca niim hoc, timg hoc
ky, timg thang, timg tudn va tham muu cdc vin ban huéng dan cac truong thuc
hién nhiém vy chuyén mén; tbng hop béo céo theo yéu ciu cta Truéng phong,
cta S& Giao duc va Dao tao, cia lanh dao huyén.

4




- C6 trach nhiém tham muu véi Truong phong va cling véi Ban lanh dao
Phong tham muu véi Huyén ty, HDND, UBND huyén x4y dung cac Chuong
trinh, K& hoach, D& an, Dy an phét trién gido duc va td chirc thyc hién sau khi
da dugc phé duyét.

5. Ong Nguyén Trong Hung - Chuyén vién

La ngudi gitp viéc Ban ldnh dao Phong va truc tiép trién khai nhimg céng
viée duge Trudng phong phén cong, cu thé:

- Céng tac chuyén mén, khao thi, kiém dinh chit lugng, truong chuin
qudce gia, phd cap gido duc va cic ndi dung hoat dong khac cua cap MN.

- Cong tac chuyén mdn, khao thi, kidm dinh chét luong, truong chuén
qubc gia, théng ké, ké hoach, gido duc thé chét, phd cép gido duc va cic ndi
dung hoat dong khac cip THCS.

- Kidm tra viée thuc hién ké hoach chiim séc, gido duc tré em cdc trudng
MN, ké hoach day-hoc céc trudng THCS, viée thuc hién céc né nép chuyén mén
clia gido vién, cong tdc quan ly, chi dao va céc hoat dong gido duc khdc trong
cac truong MN va THCS.

- Cong téc kiém tra, y t& truong hoc; cong tac thu vién, séch va thiét bi,
CSVC trudng hoc va truong chuin qudc gia trong toan huyén; céng tac hanh
chinh, quan 1y tai san, thu quy co quan va céc nhiém vu khic theo sy phén cong
cia Truéng phong.

6. Ong Ng6 Hoan- Chuyén vién

La ngudi giup viée Ban 1anh dao Phong va tryc tiép trién khai nhimg cong
viéc duge Trudng phong phén cbng, cu thé:

- Cong tac chuyén mén, khao thi, kidm dinh chét luong, truémg chuan
quéc gia, gido duc thé chét, phé cip gido duc va céc ndi dung hoat dong khac
cép TH.

- Kiém tra viée thyc hién ké hoach day- hoc, viéc thuc hién cac né nép
chuyén mén ctia gido vién tidu hoc, cong tac quan ly, chi dao va cac hoat dong
gido duc khéc trong cac truong tiéu hoc.

- Céng téc thi dua, phap ché, tu tuéng chinh tri, cAp phat, sao viin bing 1ot
nghiép trong toan nganh.

- Cong tc tb chic can bd, tdng hop- thong ké- ké hoach, cai cach hanh
chinh, cong nghé théng tin va chuyén dbi sb, an todn giao théng, boi dudng
thudmg xuyén CBGV trong toan nganh; hoat ddng cia cac Trung tam HTCD va
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x4y dung x4 hoi hoc tép; Bao hiém than thé gido vién- hoc sinh; cdc Chuong
trinh D& 4n, Dy 4n phét trién gido duc; van thu -luu triY; td truémg t6 Coéng doan
Phong va céc nhiém vu khac theo su phan cong ciia Bi thu chi bg-Trudng
phong.

Quy dinh c6 hiéu luc k& tir ngay 08 thang 3 ndm 2022 va thay thé céc Quy
dinh trude./.

Noi nhin:

- UBND huyén (dé b/c);

- Lanh dao, CV Phong GDDT;

- Céc co s& gido duc trén dia ban huyén;
-Lau VT, TCCB.

Pham Thj Oanh




